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1. SCOPUL PROCEDURII DE SISTEM

1.1. Prezenta procedura de sistem stabileste etapele procesului de gestionare a informatiei, de nregistrare,
prelucrare si utilizare a datelor si informatiilor in cadrul Directiei de Asistenta Sociald a municipiului
Hunedoara, respectiv garantarea si protejarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale persoanelor fizice
si in special al dreptului acestora la protectia datelor cu caracter personal.

1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

conducatorul institutiei, in luarea deciziei;
1.5. Stabileste responsabilitatile privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei

activitati.
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2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII DE SISTEM

2.1. Prezenta procedura de sistem se aplicd la nivelul tuturor serviciilor/ compartimentelor/
centrelor din cadrul Directiei de Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara, atat functionarilor publici
cat si personalului contractual care prelucreaza date cu caracter personal, date efectuate, in tot sau in
parte, prin mijloace automate, precum si prelucrarii lor prin alte mijloace decat cele automate si care fac
parte dintr-un sistem de evidenta sau care sunt destinate sa fie incluse intr-un asemenea sistem.

2.2. Lista structurilor, compartimentelor, din cadrul DAS Hunedoara implicate Tn procesul

activitatii si abrevierea denumirii acestora:

Prescurtare/Abreviere

Nr. Denumire Structura Structura din cadrul
Crt. din cadrul D.A.S. a municipiului Hunedoara D.A.S. a municipiului
Hunedoara

Conducerea Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara —

1 . - ’ D.AS.
Director executiv
Serviciul de Beneficii Sociale, Interventie in Situatii de Urgenta,

% | Protectia Copilului si Adultului >B.SISUPCA

3 | Compartimentul de Evidenta, Monitorizare si Plata Beneficiilor Sociale C.E.M.P.B.S.

4 C.omp.a?rtimentul ?rotec[:ia Copilului, Adultului si de Interventie in CPCAILS.U.
Situatii de Urgenta

5 | Centrul Interactiv de Educatie Nonformala si Voluntariat C.LE.N.V.

6 Serviciul' de Monitorizare a Persoanelor cu Dizabilitati si a Asistentilor SMP.DAP.
Personali

7 | Compartimentul Asistenti Personali ai Persoanelor cu Handicap C.AP.P.H.

8 | Serviciul de Asistentd Medicala in Unititile de Invatimant S.AM.U.L

9 | Compartiment Medici din Unititile de Invatimant C.M.U.L.

10 | Compartiment Asistenti Medicali din Unittile de Invitamant C.AM.U.L

11 | Compartiment Medici Dentisti din Unititile de Invataimant C.M.D.U.I.

12 Com})gnimeflt zi&svistAen‘,[i Medicali din Cabinete Medicale Dentare din CAMCMDUL
Unitatile de Invatdmant

13 | Compartimentul Asistentd Medicald din Cresele Publice C.AM.CP

14 | Compartimentul Strategii, Proiecte si Dezvoltare a Serviciilor Sociale C.S.P.D.S.S.

15 | Adépostul de Urgentd pe Timp de Noapte A.U.T.N.

16 | Compartimentul “Serviciul de Asistentd Comunitara” C.S.A.C.

17 | Centrul de Recreere Pensionari C.R.P.

18 | Compartimentul Resurse Umane, Buget-Finante C.R.U.B.F.

19 | Compartimentul Juridic, Contencios si Achizitii Publice CJ.CAP.

20 | Compartimentul Administrativ, Registratura si Relatii cu Publicul C.ARRP

21 | Compartimentul “Serviciul de Ingrijire si Asistenta la Domiciliu” C.S.LA.D.
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3. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATII PROCEDURALE

3.1. Reglementari internationale

3.1.1. Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor)

3.2. Legislatia primara

3.2.1. Constitutia Romaniei;

3.2.2. Legea nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

3.2.3. Legea nr.102/2005 privind infintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal,

3.2.4. Legea nr.129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr.102/2005 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Autoritdtii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter
Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

3.2.5. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

3.2.6. OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile ulterioare.

3.3. Legislatia secundara

3.3.1. OSGG nr.600/2018 privind aprobarea Codului Controlului intern managerial al institutiilor
publice;
3.3.2. Decizii ale Autoritatii Nationale pentru Protectia Datelor cu Caracter Personal.

3.4. Alte reglementari interne

3.4.1. Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei de Asistentd Sociald a municipiului
Hunedoara aprobat prin Hotirarea Consiliului Local al municipiului Hunedoara nr.377/2020*.

3.4.2. Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara aprobat
prin Dispozitia Directorului executiv nr. 325/27.01.2022.

3.4.3. HCL nr.42/2024* privind aprobarea organigramei si a statului de functii ale Directiei de
Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara, serviciu public cu personalitate juridicd din subordinea
Consiliului Local al Municipiului Hunedoara.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

DE SISTEM

4.1. Definitii ale termenilor

cl:\lrrt Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 |Autoritate de Autoritate publica independenta instituitd de un stat membru in temeiul art.51
supraveghere din Regulamentul (UE) nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date.
2 |Activitate Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli si
procedurala modalitati de lucru, general valabile, In vederea indeplinirii, in conditii de
regularitate, eficientd, eficacitate, si economicitate a obiectivelor
compartimentului si/ sau entitatii publice.
3 |Conducatorul Director executiv, Sef Serviciu, Coordonator.
institutiei/
serviciului/
compartimentului
4 |Compartiment Serviciu, birou, compartiment, centru, adipost din cadrul Directiei de Asistenta
Sociald a municipiului Hunedoara.
Directie generala, directie, departament, serviciu, birou, comisie, inclusiv
institutie/ structura fara personalitate juridica aflata In subordinea, coordonarea
sau sub autoritatea entitatii.
5 |Control intern Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
managerial auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor In mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma “control intern managerial”
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfisurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice.
6 |Consimtamant Orice manifestare de vointa libera, specifica, informata si lipsita de ambiguitate

a persoanei vizate prin care aceasta accepta, printr-o declaratie sau printr-0
actiune fard echivoc, ca datele cu caracter personal care o privesc sd fie
prelucrate.
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Cl:\lrrt Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
7 | Date cu caracter Orice informatii privind o persoand fizica identificatd sau identificabila

personal

(,,persoana vizata”); O persoand fizica identificabild este o persoand care poate
fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un
identificator online, sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii
identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau
sociale.

|00

Destinatar

Persoana fizicd sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt organism
careia/ cdruia ii sunt divulgate datele cu caracter personal, indiferent daca este
sau nu o parte tertd. Cu toate acestea, autoritdtile publice carora li se pot
comunica date cu caracter personal in cadrul unei anumite anchete in
conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern nu sunt considerate
destinatari; Prelucrarea acestor date de catre autoritdtile publice respective
respecta normele aplicabile in materie de protectie a datelor, in conformitate cu
scopurile prelucrarii.

|©

Incilcarea
securitatii datelor cu
caracter personal

Reprezintd o incalcare a securitatii care duce, In mod accidental sau ilegal, la
distrugerea, pierderea, modificarea, divulgarea neautorizatd a datelor cu
caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod, sau la
accesul neautorizat la acestea.

Mijloace biometrice

Tehnologii care sustin utilizarea caracteristicilor fizice, fiziologice sau
comportamentale ale unei persoane fizice care permit sau confirma
identificarea unica a respectivei persoane, cum ar fi imaginile faciale sau datele
dactiloscopice.

Operator

Persoana fizica sau juridica, autoritatea publicd, agentia sau alt organism care,
singur sau impreund cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a
datelor cu caracter personal; Atunci cand scopurile si mijloacele prelucrarii
sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau dreptul intern, operatorul sau criteriile
specifice pentru desemnarea acestuia pot fi prevazute in dreptul Uniunii sau in
dreptul intern.

Prelucrare date cu
caracter personal

Orcie operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter
personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fara utilizarea
de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, Tnregistrarea, organizarea,
structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in
orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau
distrugerea acestora.
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Cl:\lrrt Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
13 |Persoana Persoana fizica sau juridicd, autoritatea publicd, agentia sau alt organism care
imputernicita prelucreaza datele cu caracter personal in numele operatorului.

de operator

14 |Parte terta

Persoana fizicd sau juridica, autoritate publicd, agentie sau organism altul decat
persoana vizatd, operatorul, persoana Imputernicitd de operator si persoanele
care, sub directa autoritate a operatorului sau a persoanei imputernicite de
operator, sunt autorizate sa prelucreze date cu caracter personal.

15 |Procedura
documentati

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe support
de hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale.

16 |Proceduri de sistem

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii

publice aplicabil/ aplicabild majorititii sau tuturor compartimentelor, dintr-0
entitate publica.

17 |Restrictionarea
prelucrarii

Reprezinta marcarea datelor cu caracter personal stocate cu scopul de a limita
prelucrarea viitoare a acestora.

18 |Reprezentant

Persoana fizica sau juridica stabilitda in Uniune, desemnatd in scris de catre
operator sau persoana imputernicitd de operator in temeiul art. 27, care
reprezintd operatorul sau persoana imputernicitd In ceea ce priveste obligatiile
lor, respectiv care le revin in temeiul Regulamentului (UE) nr.679/2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date.

19 |Sistem de evidenta
a datelor

Orice set structurat de date cu caracter personal accesibile conform unor
criterii specifice, fie ele centralizate, descentralizate sau repartizate dupa
criterii functionale sau geografice.

20 |Secretariat tehnic al

Persoand/ persoane desemnatd/ desemnate de catre presedintele Comisiei de

Comisiei de
Monitorizare

Monitorizare sau Directorul executiv, avand ca sarcina principald
managementul documentelor ce sunt in atributia comisiei, in functie de
complexitatea structurii organizatorice a entitatii publice.

21 |Utilizator

Orice persoand care actioneazd sub autoritatea operatorului, a persoanei
Tmputernicite sau a reprezentantului, cu drept recunoscut de acces la bazele de
date cu caracter personal.




PROCEDURA DE SISTEM Editia I
DIRECTIA DE Revizia 1
SOCIALA PRIVIND PROTECTIA DATELOR CU Exemplar nr.1
HUNEDOARA CARACTER PERSONAL PAG 8/54
PS-DAS-M-09
4.2. Abrevieri
Nr. . .
Crt. Abrevierea Termenul abreviat
Lista structurilor din cadrul DAS Hunedoara prevazute la pct.2.1 in prezenta Procedura de sistem

1 |A Aprobare

2 |Ap Aplicare

3 |Ah Arhivare

4 |Av Avizare

5 |CM Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii

sistemului de control intern/ managerial

6 |c.m.c.u. Cu modificarile si completarile ulterioare

7 |DAS Directia de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara

8 |DPO (Data Protection Officer) Responsabil cu protectia datelor personale

9 |E Elaborare
10 |HCL Hotararea de Consiliu Local
11 |OSGG Ordinul Secretarului General al Guvernului
12 |OUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
13 |PS Procedura de sistem
14 |Regulamentul Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European si al

Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE

15 |RGPD Regulamentul General de Protectie a Datelor
16 |SCIM Sistem de control intern/ managerial.

17 |UE Uniunea Europeana

18 |V Verificare
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5. DESCRIEREA PROCEDURII DE SISTEM

5.1. Generalitati

Legalitatea prelucrdrii datelor cu caracter personal cade sub incidenta Regulamentului si a
legislatiei de transpunere a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), si este
obligatie a tuturor salariatilor din cadrul Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara, care in
exerciatrea atributiilor de lucru lupta pentru apararea drepturilor si libertatilor fundamentale ale
persoanelor fizice, in special a dreptului la viatd intimd, familiald si privatd in legdturd cu prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Elaborarea si comunicarea prezentei proceduri de sistem privind protectia datelor cu caracter
personal are la baza cerintele Standardului 9 — Proceduri, conform OSGG nr.600/2018 privind aprobarea
Codului Controlului intern managerial al institutiilor publice.

5.2. Documente utilizate

a) Ghid pentru exercitarea drepturilor de catre persoanele ale caror date cu caracter personal sunt
prelucrate de catre Directia de Asistenta Sociala a municipiului Hunedoara, si modul de solutionare a
cerererilor de exercitare a acestor drepturi; - Anexa 1

a.1) Cerere pentru exercitarea dreptului de acces la date cu character personal - Anexa 1.1.

a.2) Cerere privind rectificarea datelor personale - Anexa 1.2.

a.3) Cerere privind stergerea datelor personale prelucrate Anexa 1.3.

a.4) Cerere privind restrictionarea prelucrarii datelor personale - Anexa 1.4.

a.5) Cerere pentru exercitarea dreptului la portabilitatea datelor - Anexa 1.5.

a.6) Cerere pentru exercitarea dreptului de opozitie privind prelucrarea datelor cu caracter
personal - Anexa 1.6.

b) Evidenta prelucrare date cu caracter personal (cartografierea datelor) - Anexa 2

) Nota Informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal - Anexa 3

d) Declaratie de consimtamant - Anexa 4

e) Declaratie de conformitate pentru prelucrarea datelor cu character personal primita de catre
D.A.S. a municipiului Hunedoara; (Declaratie utilizator) - Anexa 5

f) Tipuri de acces la baze de date dupa functionalitate sau dupa actiuni aplicate asupra datelor cu
caracter personal: consultare, modificare, sergere si administrare - Anexa 6

g) Gestionarea incidentelor de Securitate - Anexa 7

h) Registru de inregistrare cereri de exercitare drepturi - Anexa 8

i) Registru evidenta a consimtamantului - Anexa 9

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

Birou, mobilier, materiale, rechizite, dosare, bibliorafturi, etc.
pentru stocarea datelor si informatiilor, fotocopiator, etc.)

5.3.2. Resurse umane

Personalul desemnat si personalul angajat.

5.3.3. Resurse financiare

Cota parte a bugetului Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara, necesara
acoperirii cheltuielilor generale ale entitatii in vederea achizitiondrii materialelor consumabile necesare
activitatii procedurate si asigurarii serviciilor de mentenanta si logistica.
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5.4. Modul de lucru

5.4.1. Masuri organizatorice

Directia de Asistentd Sociala a municipiului Hunedoara utilizeaza sisteme de evidenta si/ sau
mijloace automate si neautomate de prelucrare a datelor cu caracter personal cu aplicarea principiilor
respectarii drepturilor omului, legalitatii, necesitatii, confidentialitatii si proportionalitatii si numai daca,
prin utilizarea acestora, este asigurata protectia datelor prelucrate.

In cadrul activitatii de prelucrare a datelor cu caracter personal, Directia de Asistentd Sociala se
supune activitatilor de control prealabil sau de investigare efectuate de Autoritatea Nationala de
Supraveghere si, la cerere, acorda acesteia sprijin deplin pentru exercitarea atributiilor sale.

Au calitatea de operator, toate institutiile publice sau persoanele fizice si juridice, daca indeplinesc
cel putin una din urmatoarele conditii:

a) Stabilesc scopul si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal;

b) Scopul si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal sunt stabilite printr-un act
normativ sau in baza unui act normativ;

¢) Sunt desemnate ca operator printr-un/in baza unui act normativ.

Au calitatea de imputernicifi ai operatorului structurile care prelucreaza date cu caracter personal
pe seama operatorului.

Are calitatea de utilizator al datelor cu caracter personal, denumit in continuare utilizator,
personalul operatorului sau al Tmputernicitului acestuia ale carui atributii de serviciu presupun operatiuni
de prelucrare a datelor cu caracter personal.

5.4.2. Reguli privind prelucrarea datelor cu caracter personal

5.4.2.1. inainte de inceperea activititilor de prelucrare a datelor cu caracter personal,
utilizatorul trebuie sd semneze o declaratie pe propria raspundere (Anexa 5) privind respectarea
normelor de protectie a acestor date.

Utilizatorul poate prelucra date cu caracter personal doar pe perioada in care ocupa functia
respectiva.

Directia de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara poate permite, in conditiile legii,
prelucrarea datelor cu caracter personal de catre functionarii unui alt operator, pe perioada necesara
indeplinirii unor atributii de serviciu.

Tn acest sens, este obligatorie Tncheierea unui protocol de colaborare intre operatori care si
prevada ca prelucrarea datelor cu caracter personal se face cu respectarea drepturilor persoanelor vizate,
respectiv conditiile de securitate stabilite de catre operatorul care gestioneaza sau administreaza sistemul
de evidenta a datelor cu caracter personal.

Extinderea sau restrangerea atributiilor de prelucrare a datelor cu caracter personal se dispune de
catre conducatorul serviciului/ compartimentului sau seful ierarhic superior atunci cand utilizatorul se afla
in una dintre urmatoarele situatii:

a) La modificarea raporturilor de munca;

b) La modificarea atributiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, prevazute in fisa
postului.
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5.4.2.2. Cazuri de suspendare a dreptului de acces al utilizatorului la sistemul de evidenta
datelor cu caracter personal

Daca utilizatorul se afld in urmatoarele situatii:

a) In concediu fara plati, concediu pentru cresterea si ingrijirea copilului minor;

b) In concediu de maternitate sau concediu pentru incapacitate temporara de munci;

c) Pe perioada cercetarii, in situatia in care fata de utilizator se efectueaza cercetari referitoare la
prelucrarea datelor cu character personal cu incalcarea dispozitiilor legale;

d) Alte cazuri prevazute de lege.

La propunerea responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal, conducatorul serviciului/
compartimentului sau seful ierarhic superior dispune revocarea contului unic de catre administratorul
aplicatiei atunci cand utilizatorul se afld Tn una dintre urmatoarele situatii:

a) La incetarea raporturilor de munca/de serviciu;

b) A intervenit o modificare a raporturilor de munca/ de serviciu, iar noile atributii nu impun
accesul la date cu caracter personal.

5.4.2.3. Cartografierea prelucrarilor de date cu caracter personal

Toti operatorii din sistemul public si persoanele imputernicite de operator au obligatia
cartografierii prelucrarilor de date cu caracter personal efectuate, raportat la prevederile art. 30 din
Regulamentul General privind Protectia Datelor.

Tn acest sens:
identificarea prelucrarilor de date cu caracter personal efectuate si pastrarea evidentei activitdtilor de
prelucrare (Anexa 2).

Pentru a avea o evidenta completa si exacta a prelucrarilor de date cu caracter personal efectuate
si pentru a raspunde noilor exigente, trebuie identificate, in prealabil, cu precizie:

a) Diferitele prelucrari de date cu caracter personal;

b) Categoriile de date cu caracter personal prelucrate;

¢) Scopurile urmadrite prin operatiunile de prelucrare a datelor;

d) Persoanele care prelucreaza aceste date;

e) Fluxurile de date, indicand originea si destinatia datelor, in special pentru a identifica
eventualele transferuri de date in afara Uniunii Europene.

5.4.2.4. Registrul de evidenta a activititilor de prelucrare (Anexa 2) va cuprinde:

a) Numele si datele de contact ale operatorului si, dupa caz, ale operatorului asociat, ale
reprezentantului operatorului si ale responsabilului cu protectia datelor;

b) Scopul/ scopurile prelucrarii,

¢) O descriere a categoriilor de persoane vizate si a categoriilor de date cu caracter personal,

d) Categoriile de destinatari carora le-au fost sau le vor fi divulgate datele cu caracter personal,
inclusiv destinatarii din tari terte sau organizatii internationale;

e) Daca este cazul, transferurile de date cu caracter personal catre o tara terta sau o organizatie
internationald, inclusiv identificarea tarii terte sau a organizatiei internationale respective si, in cazul
transferurilor mentionate la art.49 alin.(1) al doilea paragraf din Regulament, documentatia care
dovedeste existenta unor garantii adecvate;

f) acolo unde este posibil, termenele-limita preconizate pentru stergerea diferitelor categorii de
date;

g) acolo unde este posibil, o descriere generald a masurilor tehnice si organizatorice de securitate
mentionate la art.32 alin.(1) din Regulamentul General privind Protectia Datelor.

Evidenta se va pastra in format electronic.
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La cerere, Directia de Asistentd Sociald sau persoana imputernicitd de acesta, vor pune evidentele
la dispozitia autoritatii de supraveghere.

5.4.3. Prelucrarea datelor cu caracter personal

Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza prin mijloace automate sau neautomate in
cadrul unor operatiuni ori seturi de operatiuni, fara a fi limitate la acestea, dupa cum urmeaza:

a) Colectarea — strangerea, adunarea ori primirea datelor cu caracter personal prin orice mijloace
legale si din orice sursa,;

b) Tnregistrarea — consemnarea datelor cu caracter personal intr-un sistem de evidenta automat ori
neautomat, care poate fi registru, fisier automat, baza de date sau orice altd forma de evidenta organizata,
structurata ori ad-hoc sau intr-un text, insiruire de date ori document, indiferent de modalitatea in care se
nscriu datele;

c) Organizarea — ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu caracter personal, conform
unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale institutiei, In scopul eficientizarii/ optimizarii
activitatilor de prelucrare a acestora;

d) Stocarea — pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese, inclusiv prin
efectuarea copiilor de siguranta;

e) Adaptarea — transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform criteriilor
prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate;

f) Modificarea — actuaizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor cu caracter
personal, In scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate, realitate, actualitate;

g) Extragerea — scoaterea unei parti din categoria specifica de date cu caracter personal, in scopul
utilizarii acesteia, separat si distinct de prelucrarea initiala;

h) Consultarea — examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu caracter personal,
fara a fi limitate la acestea, in scopul efectudrii unei operatiuni sau set de operatiuni de prelucrare
ulterioara;

1) Utilizarea — folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in parte, de catre si in interiorul
operatorului, imputernicitilor operatorului ori destinatarului, dupa caz, inclusiv prin tiparire, copiere,
multiplicare, scanare sau orice alte procedee similare;

j) Dezvaluirea — a face disponibile date cu caracter personal catre terti prin comunicare,
transmitere, diseminare sau in orice alt mod;

k) Alaturarea — adaugarea, alipirea sau anexarea unor date cu caracter personal la cele deja
existente, pe care nu le modifica;

I) Combinarea — imbinarea unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal separate initial,
intr-o forma noua, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume determinate;

m) Blocarea — intreruperea prelucrarii datelor cu caracter personal;

n) Stergerea — eliminarea sau inlaturarea, in tot sau in parte, a datelor cu caracter personal din
evidente sau inregistrari, prin implinirea termenului de pastrare, la atingerea scopului pentru care au fost
introduse, caducitatea, inexistenta, inexactitatea;

0) Transformarea — operatiunea efectuata asupra datelor cu caracter personal avand ca scop
pseudonimizarea ori utilizarea acestora in scopuri exclusiv statistice;

p) Distrugerea — aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitiva si irecuperabila,
prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost prelucrate date cu caracter personal.

Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza de catre angajatii DAS si imputerniciti ai
acestuia in vederea exercitarii atributiilor expres stabilite prin acte normative sau atunci cand acesta
prevede constituirea unor sisteme de evidentd la nivel national/teritorial, in scopul realizarii unor
activitati/servicii de interes public.
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Tn cazul in care D.A.S., in calitate de operator, prelucreaza date cu caracter personal prin
imputernicifi va incheia un contract sau, dupa caz, un document de cooperare cu institutia, autoritatea
publica sau entitatea de drept privat care prelucreaza aceste date pe seama sa.

Documentul in cauza trebuie sa contind obligatiile imputernicitului de a actiona doar in baza
instructiunilor primite de la operator, precum si de a aplica masurile tehnice si organizatorice adecvate
pentru protejarea datelor cu caracter personal Tmpotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii,
modificarii, dezvaluirii ori accesului neautorizat, in special dacd prelucrarea respectivd presupune
transferul de date on-line, precum si impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegala.

Colectarea datelor cu caracter personal se poate face direct de la persoana vizata sau prin surse
specifice, care pot fi, dar fara a se limita la:

a) Activitatea proprie a institutiei sau a imputernicitilor acesteia;

b) Consultarea directd a unor sisteme de evidenta a datelor cu caracter personal constituite de alti
operatori;

€) Schimbul de date si informatii cu alti operatori, nationali sau internationali, cu respectarea
drepturilor persoanelor vizate si instituirea unor masuri adecvate de securitate a prelucrarilor.

5.4.4. Principiile prelucrarii datelor cu caracter personal

a) Legalitate, echitate si transparenta — Datele cu caracter personal vor fi prelucrate in mod legal,
echitabil si transparent fata de persoana vizata,

b) Limitari legate de scop — Datele cu caracter personal vor fi colectate Tn scopuri determinate,
explicite si legitime si nu sunt prelucrate ulterior intr-un mod incompatibil cu aceste scopuri;

c) Reducerea la minimum a datelor — Datele cu character personal vor fi adecvate, relevante si
limitate la cee ace este necesar in raport cu scopurile in care sunt prelucrate;

d) Exactitate — Datele cu character personal vor fi exacte si, in cazul in care este necesar,
actualizate;

e¢) Limitari legate de stocare — Datele cu caracter personal vor fi pastrate intr-o forma care permite
identificarea persoanei vizate pe o perioada care nu depaseste perioada necesara indeplinirii scopurilor n
care sunt prelucrate datele;

f) Integritate si confidentialitate — Datele cu caracter personal vor fi prelucrate intr-un mod care
asigura securitatea adecvatd a datelor cu caracter personal, inclusiv protectia Tmpotriva prelucrarii
neautorizate sau ilegale si impotriva pierderii, a distrugerii sau a deteriorarii accidentale, prin luarea de
masuri tehnice sau organizatorice corespunzatoare;

g) Responsabilitate — Directia de Asistentd Sociala este responsabila si va trebui sa demonstreze
conformitatatea cu reglementarile europene privind protectia datelor cu caracter personal;

5.4.5. Informarea persoanei vizate

In virtutea respectarii principiului legalititii, echitatii si transparentei, D.A.S. are obligatia de a
furniza persoanei vizate o serie de informatii cu privire la protectia datelor cu caracter personal.

Informarea persoanei vizate se realizeaza in conditiile si cu exceptiile prevazute de lege, cu privire
la cel putin urméatoarele informatii:

a) Identitatea operatorului si a imputernicitului acestuia, daca este cazul,;

b) Scopul Tn care se face prelucrarea datelor cu caracter personal;

c) Destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor;

d) Daca furnizarea tuturor datelor cerute este obligatorie si consecintele refuzului de a le furniza;

e) Existenta drepturilor persoanei vizate, in special a drepturilor de acces, de stergere,
restrictionare, rectificare, portabilitate asupra datelor si de opozitie, precum si conditiile de exercitare a
acestor drepturi;

) Durata de stocare a datelor cu caracter personal;



PROCEDURA DE SISTEM Editia I

DIRECTIA DE

ASISTENTA Revizia 1
SOCIALA PRIVIND PROTECTIA DATELOR CU Exemplar nr.1
HUNEDOARA CARACTER PERSONAL PAG 14 /54

PS-DAS-M-09

g) Orice alte informatii a caror furnizare este impusa prin decizii/ instructiuni ale Autoritatii
Nationale de Supraveghere si prin Regulamentul 679/2016, tinand seama de specificul prelucrarii.

Informatiile vor fi oferite intr-o forma concisd, transparentd, inteligibila si usor accesibila,
utilizand un limbaj clar si simplu. Acestea vor fi facute prin intermediul unui document de informare
(Anexa 3) pus la dispozitia tuturor persoanelor vizate de catre angajatii D.A.S. ori de cate ori este necesar.

Documentul de informare va fi afisat inclusiv la avizierul din incinta D.A.S., precum si pe website
pentru ca persoanele vizate sa aibd o idee cat mai clara asupra prevederilor privind protectia datelor.

5.4.6. Legalitatea prelucrarii datelor cu caracter personal

Prelucrarea este legald numai daca si Tn masura in care se aplica cel putin una dintre urmatoarele
conditii:

a) Persoana vizata si-a dat consimtdmantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal
pentru unul sau mai multe scopuri specifice;

b) Prelucrarea este necesara pentru executarea unui contract la care persoana vizata este parte sau
pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate inainte de incheierea unui contract;

c¢) Prelucrarea este necesara in vederea indeplinirii unei obligatii legale care ii revine operatorului;

d) Prelucrarea este necesara pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate sau ale altei
persoane fizice;

e) Prelucrarea este necesara pentru indeplinirea unei sarcini care serveste unui interes public sau
care rezulta din exercitarea autoritatii publice cu care este investit operatorul;

f) Prelucrarea este necesara in scopul intereselor legitime urmarite de operator sau de o parte terta,
cu exceptia cazului In care prevaleaza interesele sau drepturile si libertdtile fundamentale ale persoanei
vizate, care necesitd protejarea datelor cu caracter personal, in special atunci cand persoana vizata este un
copil.

5.4.7. Conditii privind consimtidmantul

Pentru a fi valabil, consimtdmantul pentru prelucrarea datelor trebuie sa fie o manifestare liber
exprimata, sa fie specific, sa fie lipsit de ambiguitate, sa fie explicit si sa fie dat In cunostinta de cauza.

In cazul in care prelucrarea datelor personale se bazeazi pe consimtimant, persoana vizata trebuie
sa dea o declaratie expresa de consimtdmant facutd in scris, datata si semnatd (Anexa 4).

Declaratia expresa de consimtdmant mentionata in alineatul anterior va fi trecuta in Registrul de
evidenta a consimtdmantului (Anexa 9) tinut in format electornic.

Alte mijloace, in special in contextul electronic, pot include completarea unui formular electronic,
trimiterea unui e-mail sau incarcarea unui document scanat care poarta semnatura persoanei vizate.

In cazul in care consimtdmantul persoanei vizate este dat in contextul unei declaratii scrise care se
referd si la alte aspecte, cererea privind consimtdmantul trebuie sa fie prezentatd intr-o forma care o
diferentiaza in mod clar de celelalte aspecte.

Persoana vizata are dreptul sa isi retragad consimtamantul in orice moment, la fel de usor cum
poate fi dat, dar nu neaparat prin aceleasi mijloace.

De exemplu: consimtamantul a fost acordat printr-o declaratie/ formular tip facuta in scris si se
poate retrage prin trimiterea unui e-mail. Retragerea trebuie sa fie, de asemenea, fara prejudicii (fara
taxe).

Retragerea consimtamantului nu afecteaza legalitatea prelucrarii efectuate pe baza
consimtdmantului Tnainte de retragerea acestuia.

In cazul retragerii, prelucrarea care a avut loc anterior riméne legald, dar prelucrarea ulterioard
trebuie sa inceteze. In cazul in care D.A.S. doreste si continue prelucrarea datelor unui subiect dupi
retragerea consimtamantului pe o altd baza legald, acesta trebuie sd evalueze oportunitatea procesarii
continue si sd reia obligatia de informare a persoanei vizate. Nu este permisd migrarea tacitd din
consimtamant catre altd baza legala pentru procesare.
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Tnainte de acordarea/ retragerea consimtimantului, persoana vizati este informata cu privire la
acest lucru. In acest sens, cel putin urmitoarele informatii trebuie aduse la cunostinta persoanei vizate:
identitatea operatorului, scopul prelucrarii, datele cu caracter personal colectate, existenta dreptului de
retragere a consimtamantului, informatii privind utilizarea datelor pentru decizii bazate exclusiv pe
prelucrarea automatd (inclusiv crearea de profiluri) precum si informatii despre posibilele riscuri de
transfer de date catre tari terte.

5.4.7.1. Conditii aplicabile in ceea ce priveste consimtidmantul copiilor

Prelucrarea datelor cu caracter personal ale unui copil este legala daca copilul are cel putin varsta
de 16 ani. Daca copilul are sub varsta de 16 ani, respectiva prelucrare este legala numai daca si 1n masura
in care consimtamantul respectiv este acordat sau autorizat de titularul raspunderii parintesti asupra
copilului.

Tntrucét copiii necesita o protectie specifici, orice informatie si orice comunicare, in cazul in care
prelucrarea vizeaza un copil, ar trebui sa fie exprimate Intr-un limbaj simplu si clar, astfel incat copilul sa
il poata intelege cu usurinta.

5.4.7.2. Prelucrarea de categorii speciale de date cu caracter personal

Se interzice prelucrarea de date cu caracter personal care dezvaluie originea rasiala sau etnica,
opiniile politice, confesiunea religioasa, convingerile filozofice, apartenenta la sindicate si prelucrarea de
date genetice, de date biometrice pentru identificarea unicd a unei persoane fizice, de date privind
sanatatea sau de date privind viata sexuald sau orientarea sexuald ale unei persoane fizice, cu exceptia
situatiilor prevazute de art. 9, alin. (2) din Regulamentul (UE) 679/2016.

5.4.7.3. Prelucrarea de date cu caracter personal referitoare la condamnari penale si
infractiuni

Prelucrarea de date cu caracter personal referitoare la condamnari penale si infractiuni sau la
masuri de securitate conexe 1n temeiul art. 6 al. 1 din Regulament se efectueaza numai sub controlul unei
autoritati de stat sau atunci cand prelucrarea este autorizata de dreptul Uniunii sau de dreptul intern care
prevede garantii adecvate pentru drepturile si libertatile persoanelor vizate. Orice registru cuprinzator al
condamnarilor penale se tine numai sub controlul unei autoritéti de stat.

5.4.8. Solutionarea cererilor formulate de persoanele vizate in exercitarea drepturilor de care
dispun cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal

Modul de exercitare a drepturilor de catre persoanele ale caror date cu caracter personal sunt
prelucrate de catre D.A.S. si modul de solutionare a cererilor formulate de catre persoanele vizate in
exercitarea drepturilor prevazute de regulament sunt detaliate in cadrul Anexei 1 - Ghid pentru exercitarea
drepturilor de catre persoana vizata.

5.4.9. Masuri tehnice necesare pentru protectia datelor cu caracter personal

Prelucrarea datelor cu caracter personal include colectarea, inregistrarea, organizarea, stocarea,
consultarea, utilizarea, transferul, combinarea, blocarea, stergerea sau distrugerea lor.

Colectarea datelor cu caracter personal este permisa numai utilizatorilor autorizati in acest sens, in
indeplinirea obligatiilor de serviciu.

Datele obtinute se vor prelucra numai in scopurile pentru care au fost colectate si vor fi pastrate
numai pentru perioada necesara indeplinirii scopurilor stabilite.

Orice modificare a datelor cu caracter personal trebuie sa se poata face numai de catre utilizatorii
autorizati desemnati.
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In situatia in care utilizatorii autorizati nu pot asigura colectarea datelor cu caracter personal (de
exemplu acestia nu se afla la sediul institutiei la momentul la care se efectueaza colectarea) si colectarea
datelor nu mai poate fi amanata pana la momentul la care utilizatorii autorizati pot efectua aceasta
operatiune, structurile institutiei vor desemna un alt salariat in acest scop. Acesta din urma va realiza
colectarea numai a acelor date personale si numai pentru perioada pentru care a fost autorizat.

Ulterior acestei perioade, salariatul autorizat temporar nu va putea modifica sau actiona in niciun
alt fel asupra datelor colectate si nici nu va avea acces la ele.

In cazul in care contractul de munca/ raporturile de serviciu ale utilizatorilor autorizati au fost
incetate, suspendate sau modificate si noile sarcini nu necesitd colectarea sau accesul la date cu caracter
personal, dreptul de colectare si/ sau accesare a datelor se revoca in mod automat.

D.A.S. permite accesul utilizatorilor la sisteme de evidentd a datelor cu caracter personal
neautomate numai pe baza unei liste nominale aprobate de conducatorul serviciului/ compartimentului
sau seful ierarhic superior, in conformitate cu fisa postului.

Conducatorul serviciului/ compartimentului sau seful ierarhic superior stabileste fiecarui utilizator
tipurile de acces si operatiunile permise acestuia (consultare, modificare, stergere), strict necesare pentru
indeplinirea atributiilor de serviciu (Anexa 6).

Pentru accesul personalului la sistemele de evidenta a datelor cu caracter personal detinute de alti
operatori, conturile de utilizator se vor obtine in baza solicitarii scrise §i motivate a structurii/ unitatii
interesate sau pe baza unor protocoale/ contracte incheiate in acest sens.

Cu ocazia proiectarii, Intretinerii, actualizarii aplicatiilor de gestiune a bazelor de date, accesul
programatorilor/ personalului de intretinere a sistemelor informatice la orice fel de date cu caracter
personal detinute/ create/ accesate de personalul din structura/ unitatea respectiva este permis numai pe
durata interventiei si circumstantiat limitativ la datele strict necesare si numai pe baza unor protocoale/
contracte ncheiate n acest sens.

In aceasti situatie, raspunderea pentru pastrarea confidentialitatii datelor apartine persoanelor in
cauza, sens in care trebuie sa semneze un angajament de confidentialitate.

Conducerea institutiei desemneaza utilizatorii care au ca atribugii de serviciu stergerea sau
distrugerea datelor cu caracter personal.

In cadrul institutiei sau a imputernicitilor acesteia, operatiunile de colectare, introducere,
modificare si actualizare a datelor cu caracter personal se fac numai de personalul anume desemnat de
catre conducatorii acestora.

Conducerea institutiei sau ai Tmputernicitilor acesteia dispune masurile necesare care sd permita
identificarea utilizatorului care a introdus, modificat sau actualizat datele, precum si a datei si orei
efectudrii operatiunilor.

Bazele de date cu caracter personal detinute/ create si programele folosite de catre salariatii D.A.S.
sau de imputernicitii acestora sunt salvate, prin copii de sigurantd, la un interval de timp stabilit de
conducerea institutiei sau a Tmputernicitilor acestuia, in functie de marimea, volumul si importanta acestor
baze de date.

Conducerea institutiei sau a imputernicitilor acesteia desemneaza utilizatori care trebuie sa aiba ca
atributie de serviciu si executarea copiilor de sigurantd ale bazelor de date detinute/ create si ale
programelor folosite.

Conducerea institutiei sau a imputernicitilor acesteia dispune masurile necesare pentru stocarea
copiilor de siguranta in camere special amenajate sau in fisete metalice, sigilate.

Accesul 1n incaperea special amenajatad se acordd numai personalului anume desemnat §i se
consemneaza intr-un registru special.

In exercitarea atributiilor legale, Autoritatea Nationald de Supraveghere are acces la copiile de
siguranta.
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Conducerea institutiei sau a Tmputernicitilor acesteia poate institui masuri suplimentare de
sigurantd, precum sisteme de monitorizare video, atat pentru accesul in incdpere, cat si pentru operatiunile
derulate cu aceasta ocazie, dupd caz.

Aplicatiile informatice care gestioneaza date cu caracter personal trebuie prevazute cu facilitatea
inchiderii automate a sesiunii de lucru dacd utilizatorul nu actioneaza asupra datelor afisate pe ecran o
perioada de timp, stabilita in functie de operatiile care trebuie executate.

Terminalele de acces folosite in relatia cu publicul se pozitioneaza astfel incat datele afisate sa fie
vizualizate numai de utilizatori.

Daca acest lucru nu este posibil din punct de vedere tehnic, aceste terminale de acces trebuie sa
aiba setatd functia "screen saver" cu temporizare, iar, dupa trecerea intervalului de timp selectat, datele
afisate trebuie ascunse.

Pentru prelucrarile efectuate in sistemele de evidenta automate, aplicatia trebuie sa inregistreze
orice accesare intr-un fisier de acces.

Stocarea acestor informatii se face intr-un fisier de acces general sau in fisiere separate pentru
fiecare utilizator, dupa caz.

Informatiile inregistrate in fisierul de acces vor fi:

a) Codul de identificare a utilizatorului si a statiei de lucru folosite;

b) Numele fisierului accesat;

¢) Numarul inregistrarilor efectuate;

d) Tipul de acces;

e) Motivul prelucrarii datelor cu caracter personal care trebuie sd permitd identificarea
documentului/ situatiei concrete care a stat la baza si a justificat prelucrarea datelor;

f) Codul operatiei executate sau programul folosit;

g) Data accesului - an, luna, zi;

h) Timpul - ora, minutul, secunda.

Aplicatia inregistreaza orice incercare de acces neautorizat, iar responsabilul cu protectia datelor
cu caracter personal are obligatia de a verifica Tmprejurarile producerii acesteia, luand masurile ce se
impun.

Pentru tinerea evidentei operatiunilor de consultare a datelor cu caracter personal continute in
sisteme de evidentd neautomate-manuale, D.A.S. sau imputernicitii acestuia instituie Registrul de
consultare/ multiplicare a documentelor din sistemul de evidenta.

Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal efectueazd periodic, prin sondaj, controlul
autentificarilor si tipurilor de acces, precum si respectarea masurilor de securitate specifice sistemelor de
comunicatii folosite pentru transmiterea acestor date.

Conducerea institutiei sau a imputernicitilor acesteia dispune masurile necesare de securitate a
transmisiilor de date. In acest scop se poate folosi inclusiv transmisia criptati a datelor cu caracter
personal.

Conducerea institutiei sau ai imputernicifilor acesteia dispune masurile necesare in vederea
instituirii si mentinerii unui nivel suficient de securitate a prelucrarii datelor cu caracter personal, care vor
consta cel putin in:

a) Interzicerea instalarii de catre personalul operatorului a altor programe software in afara celor
configurate de personalul autorizat, pentru indeplinirea atributiilor de serviciu;

b) Configurarea porturilor de acces la mediile de stocare pentru fiecare statie de lucru si a
comenzilor care permit salvarea sau listarea documentelor, in mod adecvat, pentru categoriile de
operatiuni efectuate de fiecare utilizator, in strictd legatura cu indeplinirea atributiilor de serviciu ale
acestuia;

€) Implementarea unor aplicatii automate de contracarare a vulnerabilitatilor si amenintarilor
informatice si de securitate a sistemelor informatice.
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Toate documentele care contin date cu caracter personal se inregistreaza si urmeaza regulile de
pastrare, procesare, multiplicare, transport, transmitere, distrugere si arhivare stabilite prin dispozitii ale
operatorului.

5.4.10. Gestionarea incidentelor de securitate

Consecintele unui incident de securitate, daca nu exista o reactie imediatd, pot crea riscuri foarte
mari pentru institutie - de la costuri de reputatie pand la amenzi ridicate, acordate in baza Regulamentului
general privind protectia datelor.

In situatia in care are loc un incident de securitate, respectiv o incilcare a securitatii care duce, in
mod accidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea, modificarea sau divulgarea neautorizata a datelor cu
caracter personal, se impune indeplinirea de catre D.A.S. a unor masuri si obligatii (mdsuri de securitate,
notificarea autoritatii de supraveghere, informarea persoanei vizate) detaliate in cadrul Anexei 7.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI TN DERULAREA ACTIVITATII

6.1. Angajatii D.A.S. au urmatoarele obligatii specifice:

a) Sa cunoasca si sa aplice prevederile actelor normative din domeniul prelucrarii datelor cu
caracter personal;

b) S informeze persoana vizata atunci cand datele cu caracter personal sunt colectate direct de la
aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea operatorului, scopul in care se face prelucrarea datelor,
destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si
consecintele refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special drepturile de
acces, de interventie asupra datelor si de opozitie, conditiile in care pot fi exercitate aceste drepturi,
respectiv sd ofere orice alte informatii a caror furnizare este impusa prin dispozitii ale Autoritatii
Nationale de Supraveghere si in confirmitate cu exercitarea dreptului de informare prevazut in
Regulamentul 679/2016, tinand cont de specificul prelucrarii. In acest sens, se completeazi si se
semneaza formularul de Informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal (Anexa 3) in doua
exemplare dintre care unul pentru persoana vizata.

¢) Sa prelucreze numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu.
Pentru aceasta sunt stabilite tipurile de acces asupra bazelor de date dupa functionalitate sau dupa actiuni
aplicate asupra datelor cu caracter personal: consultare, modificare, stergere, administrare (Anexa 6).

d) Sa pastreze confidentialitatea datelor prelucrate, a contului de utilizator, a parolei/ codului de
acces la sistemele informatice/ baze de date prin care sunt gestionate date cu caracter personal,

e) Sa respecte masurile de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator, inclusiv cele
stabilite prin proceduri proprii;

f) Sa informeze de indatd conducerea institutiei sau, dupa caz, a imputernicitului si responsabilul
cu protectia datelor cu caracter personal despre imprejurdri de naturd a conduce la o diseminare
neautorizatd de date cu caracter personal sau despre o situatie in care au fost accesate/ prelucrate date cu
caracter personal prin incdlcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinta;

g) Sa acorde sprijin responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal pentru realizarea
activitatilor specifice ale acestuia.

Pentru fiecare utilizator, fisa postului se completeaza in mod corespunzator cu atributiile de mai
Sus.

Conducerea institutiei dispune masurile necesare pentru transmiterea, insusirea si aplicarea
procedurii.

Responsabilul cu protectia datelor personale verifica respectarea acestei proceduri i variantei/
variantelor reviziute in cadrul institutiei.

Persoanele care utilizeaza aceasta procedura aplica editia in vigoare a documentului.
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Prezenta procedurd nu exclude si nu limiteaza obligatia personalului implicat in aceste activitati
de a-si insusi si respecta actele normative/ dispozitiile in vigoare, precum si prevederile din Fisa postului.

6.2. Seful ierarhici din cadrul D.A.S. au in principiu, urmatoarele atributii principale:

a) Stabilesc scopul si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal atunci cand acestea
sunt necesare pentru exercitarea unor competente legale;

b) Numesc/ stabilesc responsabilul/structura responsabila cu protectia datelor personale;

c) Asigura elaborarea procedurilor proprii i, dupd avizarea acestora de catre responsabilul cu
protectia datelor personale, le aproba;

d) Asigura implementarea si vegheaza la respectarea normelor procedurale in materia prelucrarii
datelor cu caracter personal de catre utilizatori;

e) Asigura desfasurarea pregatirii de specialitate si instruirea utilizatorilor in acest domeniu;

) Dispun masuri de completare sau, dupa caz, de modificare a fisei posturilor utilizatorilor;

g) Analizeaza si dispun in ceea ce priveste suspendarea sau revocarea dreptului de acces al
utilizatorilor la sisteme de evidenta a datelor cu caracter personal, in conditiile legii;

h) Analizeazd si dispun in ceea ce priveste suspendarea sau revocarea dreptului de acces al
utilizatorilor la sisteme de evidenta a datelor cu caracter personal, in conditiile legii;

1) Analizeaza periodic activitatea responsabilului/ structurii responsabile cu protectia datelor cu
caracter personal.

Conducatorii imputernicitilor operatorului, in cazul in care este incidentd una dintre situatiile de
prelucrare neautorizata de date cu caracter personal, au obligatia de a informa operatorul.

6.3. Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal se subordoneaza nemijlocit
conducerii D.A.S. sau, dupa caz, imputernicitului acestuia, si are urmitoarele atributii principale:

a) Coordoneaza claborarea si implementarea procedurilor proprii, pe care le supune aprobarii
conducerii operatorului;

b) Elaboreaza ghidul pentru exercitarea drepturilor de catre persoana vizata;

c) Consiliazd conducerea institutiei $i sprijind instruirea personalului care prelucreaza date cu
caracter personal referitoare la normele si regulile de protectie a datelor cu caracter personal,

d) Informeaza operativ conducerea institutiei despre vulnerabilitatile si riscurile semnalate in
sistemul de securitate a prelucrarii datelor cu caracter personal al institutiei §i propune masuri pentru
inlaturarea acestora;

e) Coordoneaza si monitorizeaza activitatea personalului pe linia protectiei datelor cu caracter
personal la nivelul institutiei $i propune conducerii institutiei sau, dupd caz, a Tmputernicitului, in
conditiile legii, masuri privind modificarea, suspendarea ori revocarea drepturilor de acces;

f) Efectueaza, prin sondaj, verificdri privind modul de aplicare a masurilor legale de protectie a
datelor cu caracter personal, intocmeste rapoarte si face propuneri pentru remedierea deficientelor
constatate, pe care le fnainteaza spre aprobare conducerii operatorului sau, dupd caz, a imputernicitului,

g) Coordoneaza solutionarea cererilor persoanelor vizate;

h) Tine evidenta cererilor persoanelor vizate.

Pentru responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal fisa postului se completeaza in mod
corespunzator cu atributiile de mai sus.
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6.4. Conducerea D.A.S. are in principal urmaétoarele obligatii:

a) Sa notifice Autoritatea Nationala de Supraveghere potrivit prevederilor Regulamentului, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) Sa asigure informarea persoanelor vizate si sa respecte drepturile acestora;

c) Sa ia masurile necesare pentru a asigura securitatea prelucrarii datelor cu caracter personal,

d) Sa elaboreze proceduri proprii privind masurile de protectie a persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal,

6.5. Dispozitii finale:

Conducerea institutiei dispune masurile necesare pentru transmiterea, Insugirea si aplicarea
procedurii.

Responsabilul cu protectia datelor personale verifica respectarea acestei proceduri si variantei/
variantelor reviziute in cadrul institutiei.

Persoanele care utilizeaza aceasta procedura aplica editia in vigoare a documentului.

Prezenta procedura nu exclude si nu limiteaza obligatia personalului implicat in aceste activitati
de a-si insusi si respecta actele normative/dispozitiile in vigoare, precum si prevederile din Fisa postului.

/. RESPONSABILI CU ELABORAREA, VERIFICAREA, AVIZAREA,
APROBAREA, DISTRIBUIREA, ACTUALIZAREA  SI  ARHIVAREA

PROCEDURII
Nr Responsabilititi Presedinte Director Consilier  Secretar Tehnic Personal DAS/
Crt CM Executiv DAS Juridic CM numit ca responsabil
1  Elaborare - - - - X
2  Verificare - - X - -
3 Aprobare - X - - -
4 Aplicare - X X - X
5 Arhivare - - - X (Original) X (Copie)
6 Avizare X - - - -

Distribuirea procedurii se efectueaza conform formularului de Distribuire a procedurii (pct.10) de catre
secretariatul tehnic al CM.

Actualizarea procedurii se efectueaza ca urmare a informarii conducatorului compartimentului de
catre consilierul juridic al D.A.S. a municipiului Hunedoara cu privire la prevederile legale modificate.
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8. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
NF Data Nr. pagini Semnaturd
" | Editia oo s Revizie |Data reviziei - PABMZ | hoscriere modificare | conducitor
Crt. ’ editiei modificata .
’ compartiment
1 | Editia | 27.01.2020 0 - - - -
1
2 - - 1 28.03.2024 1 Modificare titlu, cod,
revizie, data si
persoana care aproba si
intocmeste PS
2 Modificare Cuprins si
nr. pagind in cadrul
Cuprinsului
Introducere text pct.2.2
Modificare/ adaugare
cadru legal pct.3.1.1,
3.2.6,33.1s13.43
5 Modificare/ addugare/
text pct.4.1
8 Modificare/ addugare/
text pct.4.2
9 Modificare/ addugare/
text pct.5
20 Modificare/ adaugare
text pct.7
21 Adaugare text pct.8
22 Modificare/ adaugare/
eliminare text pct.9
23 Modificare/ adaugare/
eliminare text pct.10
24 Modificare text pct.11

*Nota: Modificarile efectuate in prezenta procedura se evidentieaza prin sublinierea textului
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9. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nume si = . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Inlocuitor
Nr. - prenume
o Compartiment < de drept
rt conducator sau delegat | Semndtura | Data | Observatii| Semnituri | Data
compartiment
1 | Director executiv | luliana Senica| Anda L. 25.03. - -
Manasiea Combei 2024
2 | Secretariat Tehnic| SzidoniaT. - 25.03. - -
CM Mitrosin 2024
3 | Consilier juridic/ Camelia - 25.03. - -
Membru CM David 2024
4 Membru CM Laurentiu F. - 25.03. - -
Dumitru 2024
5 Membru CM Diana Hatman - 25.03. - -
2024
6 Membru CM | Bianca Poppel - 25.03. - -
2024

Analiza prezentei proceduri s-a realizat prin sistemul de comunicare intern al DAS Hunedoara,

respectiv Public DAS.

Analiza prezentei proceduri de catre membrii CM sunt in concordanta cu atributiile acestora.
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10. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA

Data Data

Nr. . Nume si Data <, . | retragerii o, . | intrarii

Compartiment . ... | Semnatura .. | Semnatura a
Exemplar Prenume primirii procedurii in
inlocuite vigoare
1 Exemplarul 1 ORIGINAL al procedurii de sistem se pastreaza la secretariatul tehnic al
Comisiei de Monitorizare.

2 SBSISUPCA Combei Anda | 29.03. 27.03. 28.03.

Ex.2 Copie Luminita 2024 2024 2024
(CEMPBS,
CPCAISU, CIENV)

3 SMPDAP Dumitru 29.03. 27.03. 28.03.

Ex.3 Copie Laurentiu 2024 2024 2024
Feodor

4 AUTN Stoica Szilard | 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.4 Copie 2024 2024 2024

5 CSAC Capatana Gina | 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.5 Copie 2024 2024 2024

6 CRP Olari D. Ligia | 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.6 Copie 2024 2024 2024

7 CSIAD Necsa Luciana | 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.7 Copie 2024 2024 2024

8 CRUBF Monica Joldes/ | 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.8 Copie lulia Voicu 2024 2024 2024

9 CJCAP Mariana Bucur/ | 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.9 Copie Camelia David | 2024 2024 2024

10 CARRP Petrovici 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.10 Copie Andreea B 2024 2024 2024

11 CMUI Cismas Paula | 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.11 Copie 2024 2024 2024

12 CAMUI Buddu Tatiana | 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.12 Copie 2024 2024 2024

13 CMDUI Lucaci-V 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.13 Copie Cristina 2024 2024 2024

14 CAMCMDUI Ticula Simona | 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.14 Copie 2024 2024 2024

15 CAMCP Grunitan 29.03. 27.03. 28.03.
Ex.15 Copie Adriana 2024 2024 2024
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11. ANEXE

Anexa 1 — Ghid pentru exercitarea drepturilor de catre persoanele ale caror date cu caracter personal sunt
prelucrate de catre Directia de Asistentda Sociala a municipiului Hunedoara, si modul de solutionare a
cerererilor de exercitare a acestor drepturi;

Anexa 1.1. — Cerere pentru exercitarea dreptului de acces la date cu character personal;
Anexa 1.2. — Cerere privind rectificarea datelor personale;
Anexa 1.3. — Cerere privind stergerea datelor personale prelucrate;

Anexa 1.4. — Cerere privind restrictionarea prelucrarii datelor personale;
Anexa 1.5. — Cerere pentru exercitarea dreptului la portabilitatea datelor;

Anexa 1.6. — Cerere pentru exercitarea dreptului de opozitie privind prelucrarea datelor cu caracter

personal;

Anexa 2 — Evidenta prelucrare date cu caracter personal (cartografierea datelor);

Anexa 3 — Nota Informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

Anexa 4 — Declaratie de consimtamant;

Anexa 5 — Declaratie de conformitate pentru prelucrarea datelor cu character personal primita de catre
D.A.S. a municipiului Hunedoara; (Declaratie utilizator)

Anexa 6 — Tipuri de acces la baze de date dupa functionalitate sau dupa actiuni aplicate asupra datelor cu
caracter personal: consultare, modificare, sergere si administrare;

Anexa 7 — Gestionarea incidentelor de securitate;

Anexa 8 — Registru de inregistrare cereri de exercitare drepturi;

Anexa 9 — Registru evidenta a consimfamantului.
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Anexa 1 — Ghid pentru exercitarea drepturilor de citre persoanele ale caror date cu caracter
personal sunt prelucrate de citre Directia de Asistentd Sociala a municipiului Hunedoara, si modul
de solutionare a cerererilor de exercitare a acestor drepturi

GHID PENTRU EXERCITAREA DREPTURILOR
de catre persoanele ale ciror date cu caracter personal sunt prelucrate
de catre Directia de Asistenta Sociala a municipiului Hunedoara, si modul de solutionare
a cererilor de exercitare a acestor drepturi

Prezentul ghid face parte integrantd din Procedura de sistem privind protectia datelor cu caracter
personal si descrie cerintele si regulile care trebuie respectate pentru exercitarea drepturilor de catre
persoanele ale caror date cu caracter personal sunt prelucrate de catre Directia de Asistentd Sociala a
municipiului Hunedoara, precum si modul de solutionare a cererilor de exercitare a acestor drepturi.

Directia de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara este operator de date si prelucreaza date
cu caracter personal in scopurile:

a) Derularea activitatilor specifice pe linie de:
— relatii cu publicul;
— resurse umane, salarizare, administrativ;
- achizitii publice, management proiecte;
- monitorizarea serviciilor acordate ;
- contabilitate, buget, casierie;
- audit intern;
- evidenta persoanelor beneficiare ale serviciilor acordate;
- asistenta sociala si autoritate tutelara;
- asistenta sociala medicala;
- protectie civild / psi/ psu/ ssm;
- igiena publica.
b) Monitorizarea/ securitatea persoanelor, spatiilor;
c) Monitorizarea/ securitatea bunurilor publice/ private.

Regulamentul nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul General privind protectia datelor) se aplica prelucrarii datelor cu caracter personal,
efectuata total sau partial prin mijloace automatizate, precum si prelucrarii prin alte mijloace decat cele
automatizate care fac parte dintr-un sistem de evidenta a datelor sau care sunt destinate sa faca parte dintr-
un sistem de evidenta a datelor.

Datele cu caracter personal reprezinta orice informatii privind o persoana fizica identificata sau
identificabila (persoana vizatd);

O persoana fizica identificabila este o persoand care poate fi identificatd, direct sau indirect, in
special prin referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de
localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale
fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

Operatorul este acea persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt organism
care, singur sau impreuna cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
personal; Atunci cand scopurile si mijloacele prelucrarii sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau dreptul



PROCEDURA DE SISTEM Editia I

DIRECTIA DE —
ASISTENTA Revizia 1

SOCIALA PRIVIND PROTECTIA DATELOR CU Exemplar nr.1

HUNEDOARA CARACTER PERSONAL PAG 26 /54

PS-DAS-M-09

intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia pot fi prevazute in dreptul Uniunii
sau in dreptul intern;

Autoritatea Nationald de Supraveghere este Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii
Datelor cu Caracter Personal (A.N.S.P.D.C.P.), cu sediul Tn Bucuresti, Bld. G-ral. Gheorghe Magheru nr.
28-30, Sector 1, autoritate publica cu personalitate juridica, autonoma si independenta fatd de orice alta
autoritate publica, precum si fata de orice persoana fizica sau juridica din domeniul privat.

I. Drepturile persoanelor vizitate

Conform Regulamentului nr.679/2016, drepturile ce revin persoanei vizate sunt prevazute in mod
expres dupa cum urmeaza:

- dreptul la informare: art.13 si art.14;

- dreptul la acces la date: art.15;

- dreptul la rectificare: art.16;

- dreptul la stergerea datelor: art.17;

- dreptul la restrictionarea prelucrarii: art.18;

- dreptul la portabilitatea datelor: art.20;

- dreptul la opozitie: art.21;

- dreptul de a nu fi supus unei decizii bazate exclusiv pe prelucrare autonoma, inclusive crearea de
profiluri: art.22;

- dreptul de a se adresa justitiei: art.79;

1. Informarea persoanei vizate - art.13 si art.14 din Regulamentul nr.679/2016, numit in continuare
Regulament.

In cazul in care datele cu caracter personal referitoare la o persoani vizati sunt colectate de la
aceasta, operatorul, in momentul obtinerii acestor date cu caracter personal, furnizeazd persoanei vizate
toate informatiile urmatoare, cu exceptia cazului in care aceastd persoana detine deja informatiile
respective:

- identitatea si datele de contact ale operatorului si, dupa caz, ale reprezentantului acestuia;

- datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor, dupa caz;

- scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum si temeiul juridic al
prelucrarii;

- Tn cazul in care prelucrarea se face in temeiul art.6, alin.(1), lit.(f) din Regulament, interesele
legitime urmarite de operator sau de o parte terta;

- destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal;

- daca este cazul, intentia operatorului de a transfera date cu caracter personal catre o tara terta sau
0 organizatie internationald si existenta sau absenta unei decizii a Comisiei privind caracterul adecvat sau,
in cazul transferurilor mentionate la art.46, 47 sau la art.49, alin.(1), din Regulament, o trimitere la
garantiile adecvate sau corespunzitoare si la mijloacele de a obtine o copie a acestora, in cazul in care
acestea au fost puse la dispozitie.

De asemenea, se comunica urmatoarele informatii suplimentare:

- perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal sau, daca acest lucru nu este
posibil, criteriile utilizate pentru a stabili aceasta perioada;

- existenta dreptului de a solicita operatorului informatii in ceea ce priveste datele cu caracter
personal referitoare la persoana vizata;
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- accesul la acestea, rectificarea sau stergerea acestora sau restrictionarea prelucrdrii sau a
dreptului de a se opune prelucrarii, precum si a dreptului la portabilitatea datelor;

- existenta dreptului de a retrage consimtdmantul in orice moment, fara a afecta legalitatea
prelucrarii efectuate pe baza consimtamantului inainte de retragerea acestuia;

- dreptul de a depune o plangere in fata unei autoritati de supraveghere, daca furnizarea de date cu
caracter personal reprezinta o obligatie legala sau contractualad sau o obligatie necesara pentru incheierea
unui contract, precum si daca persoana vizata este obligata sa furnizeze aceste date cu caracter personal;

- existenta unui proces decizional automatizat, incluzand crearea de profiluri.

In cazul in care operatorul intentioneaza sa prelucreze ulterior datele cu caracter personal intr-un
alt scop decat cel pentru care acestea au fost obtinute, operatorul furnizeaza persoanei vizate, inainte de
aceasta prelucrare ulterioara, informatii privind scopul secundar respectiv.

In cazul in care datele cu caracter personal nu au fost obtinute de la persoana vizata, operatorul
furnizeaza persoanei vizate urmatoarele informatii:

- identitatea si datele de contact ale operatorului si, dupa caz, ale reprezentantului acestuia;

- datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor, dupa caz;

- scopurile In care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum si temeiul juridic al
prelucrarii;

- categoriile de date cu caracter personal vizate;

- destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, dupa caz;

- dacd este cazul, intentia operatorului de a transfera datele cu caracter personal catre un destinatar
dintr-o tara terta.

Aceste informatii nu se transmit in urmatoarele situatii:

- persoana vizata detine deja informatiile;

- furnizarea acestor informatii se dovedeste a fi imposibila si necesita eforturi disproportionale;

- obtinerea sau divulgarea datelor este prevazuta in mod expres de dreptul Uniunii sau de dreptul
intern;

- In cazul in care datele cu caracter personal trebuie sa ramana confidentiale in temeiul unei
obligatii statutare de secret profesional reglementate de dreptul Uniunii sau de dreptul intern, inclusiv al
unei obligatii legale de a pastra secretul.

2. Dreptul de acces la date - art.15 din Regulament.

Persoana vizata are dreptul de a obtine din partea operatorului o confirmare ca se prelucreaza sau
nu date cu caracter personal care o privesc §i, in caz afirmativ, acces la datele respective si la urmatoarele
informatii:

- scopurile prelucrarii;

- categoriile de date cu caracter personal vizate;

- destinatarii sau categoriile de destinatari cérora datele cu caracter personal le-au fost sau urmeaza
sa le fie divulgate, in special destinatari din tari terfe sau organizatii internationale;

- acolo unde este posibil, perioada pentru care se preconizeaza ca vor fi stocate datele cu caracter
personal sau, daca acest lucru nu este posibil, criteriile utilizate pentru a stabili aceasta perioada;

- existenta dreptului de a solicita operatorului rectificarea sau stergerea datelor cu caracter
personal, ori restrictionarea prelucarii datelor cu caracter personal referitoare la persoana vizatd sau a
dreptului de a se opune prelucrarii;

- dreptul de a depune o plangere in fata unei autoritati de supraveghere;

- In cazul in care datele cu caracter personal nu sunt colectate de la persoana vizata, orice
informatii disponibile privind sursa acestora;

- existenta unui proces decizional automatizat incluzand crearea de profiluri.
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In cazul in care datele cu caracter personal sunt transferate citre o tard tertd sau o organizatie
internationald, persoana vizata are dreptul sa fie informata cu privire la garantiile adecvate referitoare la
transfer.

Operatorul furnizeaza persoanei vizate informatii privind actiunile Intreprinse In urma unei cereri
intocmita in temeiul art.15 — 22 din Regulament, in termen de o luna de zile de la data primirii cererii.

Aceasta perioadd se poate prelungi cu doud luni de zile atunci cand este necesar, finandu-se seama
de complexitatea si numarul cererilor, operatorul avand obligatia sd informeze, in termen de o luna,
persoana vizata despre motivul prelungirii termenului, precum si posibilitatea de a depune o plangere in
fata unei autoritati de supraveghere si de a introduce o cale de atac judiciara.

Prevederile referitoare la dreptul la informare si dreptul de acces la date nu se aplica in masura in
care prelucrarea este necesara:

- pentru exercitarea dreptului la libera exprimare si la informare;

- pentru respectarea unei obligatii legale care prevede prelucrarea in temeiul dreptului Uniunii sau
al dreptului intern care se aplica operatorului sau pentru indeplinirea unei sarcini executate in interes
public sau in cadrul exercitarii unei autoritati oficiale cu care este investit operatorul;

- din motive de interes public Tn domeniul sandtatii publice;

- in scopuri de arhivare de interes public, de cercetare stiintificd sau istorica ori in scopuri
statistice;

- pentru constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in instanta.

3. Dreptul la rectificare asupra datelor - art.16 din Regulament.

Persoana vizata are dreptul de a obtine de la operator:

- rectificarea datelor cu caracter personal inexacte care o privesc;

- completarea datelor care sunt incomplete, inclusiv prin furnizarea unei declaratii suplimentare,
tinandu-se seama de scopurile Tn care au fost prelucrate datele.

4. Dreptul la stergerea datelor (dreptul de a fi uitat) - art.17 din Regulament.

Persoana vizata are dreptul de a obtine din partea operatorului stergerea datelor cu caracter
personal care o privesc, fara intarzieri nejustificate, iar operatorul are obligatia de a sterge datele cu
caracter personal, in cazul in care se aplicd unul din urméatoarele motive:

- datele cu caracter personal nu mai sunt necesare pentru indeplinirea scopurilor pentru care au
fost colectate sau prelucrate;

- persoana vizata isi retrage consimtamantul pe baza caruia are loc prelucrarea, in conformitate cu
art.6, alin.(2), lit.(a) sau cu art.9, alin.(2), lit.(a) din Regulament si nu exista nici un alt temei juridic
pentru prelucrare;

- persoana vizatd se opune prelucrdrii in temeiul art.21, alin.(1) din Regulament si nu exista
motive legitime care sa prevaleze 1n ceea ce priveste prelucrarea sau persoana vizatd se opune prelucrarii
in temeiul art.21, alin.(2) din Regulament;

- datele cu caracter personal au fost prelucrate ilegal;

- datele cu caracter personal trebuie sterse pentru respectarea unei obligatii legale ce revine
operatorului in temeiul dreptului Uniunii sau al dreptului intern sub incidenta caruia se afla operatorul,

- datele cu caracter personal au fost colectate in legiturd cu oferirea de servicii ale societatii
informationale mentionate la art.8, alin.(1) din Regulament.
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In cazul in care operatorul a ficut publice datele cu caracter personal si este obligat sa le stearga,
operatorul, tinand seama de tehnologia disponibild si de costul implementarii, ia masuri rezonabile,
inclusiv masuri tehnice pentru a informa operatorii care prelucreazd datele cu caracter personal ca
persoana vizata a solicitat stergerea de catre acesti operatori a oricaror link-uri catre datele respective sau
oricaror copii sau reproduceri ale acestor date cu caracter personal.

5. Dreptul la restrictionarea prelucririi - art. 18 din Regulament

Persoana vizata are dreptul de a obtine din partea operatorului restrictionarea prelucrarii, in
situatia in care se aplica unul din urmatoarele cazuri:

- persoana vizatd contestd exactitatea datelor, pentru o perioadd care ii permite operatorului sa
verifice exactitatea datelor;

- prelucrarea este ilegald, iar persoana vizata se opune stergerii datelor cu caracter personal,
solicitand in schimb restrictionarea utilizarii lor;

- operatorul nu mai are nevoie de datele cu caracter personal in scopul prelucrarii, dar persoana
vizatd 1 le solicita pentru constatarea, exercitarea sau apararea unui drept in instanta;

- persoana vizata s-a opus prelucrarii in conformitate cu art.21, alin.(1) din Regulament, pentru
intervalul de timp in care se verifica daca drepturile legitime ale operatorului prevaleaza asupra celor ale
persoanei vizate.

In cazul in care prelucrarea a fost restrictionati, datele cu caracter personal pot, cu exceptia
stocarii, sa fie prelucrate numai cu consimtamantul persoanei vizate sau pentru constatarea, exercitarea
sau apararea unui drept in instantd sau pentru protectia drepturilor unei alte persoane fizice sau juridice
sau din motive de interes public important al Uniunii sau al unui alt stat membru.

O persoana vizata care a obtinut restricfionarea prelucrarii este informata de catre operator Tnainte
de ridicarea restrictiei de prelucrare.

6. Dreptul la portabilitatea datelor - art.20 din Regulament.

Persoana vizata are dreptul de a primi datele cu caracter personal care o privesc si pe care le-a
furnizat operatorului ntr-un format structurat, utilizat Tn mod curent si care poate fi citit automat si are
dreptul de a transmite aceste date altui operator, fara obstacole din partea operatorului caruia i-au fost
furnizate datele cu caracter personal, in cazul in care:

- prelucrarea se bazeaza pe consimtamant in temeiul art.6, alin.(1), lit.(a) sau al art.9, alin.2, lit.(a)
sau pe un contract in temeiul art. 6, alin. (1), lit. (b) din Regulament;

- prelucrarea este efectuatd prin mijloace automate.

Dreptului la portabilitatea datelor nu se aplica prelucrarii necesare pentru indeplinirea unei sarcini
executate 1n interes public sau in cadrul exercitarii unei autoritati oficiale cu care este Investit operatorul.

Dreptul la portabilitatea datelor nu aduce atingere drepturilor si libertatilor altora.

7. Dreptul la opozitie - art.21 din Regulament.

Persoana vizata are dreptul de a se opune, in orice moment, prelucrarii in temeiul art.6, alin.(1),
lit.(e) sau lit.(f) sau al art.(6), alin.(1) din Regulament, a datelor cu caracter personal care o privesc,
inclusiv crearii de profiluri pe baza respectivelor dispozitii.

Persoana vizata are dreptul de a se opune in orice moment, ca datele care o vizeaza sa fie
prelucrate in scop de marketing direct, inclusiv credrii de profiluri, in masura in care este legata de
marketingul direct respectiv. In cazul in care persoana vizata se opune prelucrarii in scopul marketingului
direct, datele cu caracter personal nu mai sunt prelucrate Tn acest scop.
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Tn cazul in care datele cu caracter personal sunt prelucrate in scopuri de cercetare stiintifica,
istoricd sau 1n scopuri statistice, persoana vizatd, din motive legate de situatia sa particulara, are dreptul
de a se opune prelucrarii datelor cu caracter personal care o privesc, cu exceptia cazului Tn care
prelucrarea este necesara pentru indeplinirea unei sarcini din motive de interes public.

8. Dreptul de a nu fi supus unei decizii bazate exclusiv pe prelucrare automata, inclusiv crearea de
profiluri - art.22 din Regulament.

Persoana vizata are dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrarea
automatd, inclusiv crearea de profiluri, care produce efecte juridice ce privesc persoana vizatd sau o
afecteaza in mod similar Intr-o masura semnificativa.

Exceptii: Acest drept nu se aplica in cazul in care decizia:

- este necesara pentru Incheierea sau executarea unui contract intre persoana vizata si un operator
de date;

- este autorizatd prin dreptul Uniunii sau dreptul intern care se aplica operatorului si care prevede,
de asemenea, masuri corespunzatoare pentru protejarea drepturilor, libertétilor si intereselor legitime ale
persoanei vizate;

- are la baza consimtamantul explicit al persoanei vizate.

Aceste exceptii nu au la baza categoriile speciale de date cu caracter personal mentionate la art.9,
alin.(1) din Regulament, exceptand cazul in care se aplica art.9, alin.(2), lit.(a) sau lit.(g) si in care au fost
instituite masuri corespunzatoare pentru protejarea drepturilor, libertatilor si intereselor legitime ale
persoanei vizate.

9. Dreptul de a se adresa justitiei - art.79 din Regulament.

Fara a aduce atingere vreunei cdi de atac administrative sau nejudiciare disponibile, inclusiv
dreptului de a depune o plangere la o autoritate de supraveghere, fiecare persoana vizata are dreptul de a
exercita o cale de atac judiciara eficientd in cazul in care considerd ca drepturile de care beneficiaza au
fost Incalcate ca urmare a prelucrarii datelor sale cu caracter personal fara a se respecta Regulament.

Actiunile introduse impotriva unui operator sau unei persoane imputernicite de operator sunt
prezentate in fata instantelor din statul membru unde operatorul sau persoana imputernicita de operator 1si
are sediu. Alternativ, o astfel de actiune poate fi prezentata in fata instantelor din statul membru in care
persoana vizatd isi are resedinta obisnuitd, cu exceptia cazului 1n care operatorul sau persoana
imputernicita de operator este o autoritate publica a unui stat membru ce actioneaza in exercitarea
competentelor sale publice.

10. Informarea persoanei vizate cu privire la incilcarea securitatii datelor cu caracter personal —
art.34 din Regulament.

In cazul in care Incalcarea securitatii datelor cu caracter personal este susceptibila sa genereze un
risc ridicat pentru drepturile si libertatile persoanelor fizice, operatorul informeazd persoana vizata fara
intarzieri nejustificate cu privire la aceasta incalcare.

In informarea transmisa persoanei vizate se include o descriere intr-un limbaj clar si simplu a
caracterului Tncdlcarii securitdfii datelor cu caracter personal, precum si cel putin informatiile si masurile
mentionate la art.33 alin.(3) lit.(b), lit.(c) si lit.(d) din Regulament.

Informarea persoanei vizate nu este necesara in cazul in care oricare dintre urmatoarele conditii
este Indeplinita:
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- operatorul a implementat masuri de protectie tehnice si organizatorice adecvate, iar aceste masuri
au fost aplicate in cazul datelor cu caracter personal afectate de incalcarea securitatii datelor cu caracter
personal, in special masuri prin care se asigura cd datele cu caracter personal devin neinteligibile oricarei
persoane care nu este autorizata sa le acceseze, cum ar fi criptarea;

- operatorul a luat masuri ulterioare prin care se asigurd ca riscul ridicat pentru drepturile si
libertatile persoanelor vizate nu mai este susceptibil sa se materializeze;

- ar necesita un efort disproportionat.

In aceastd situatie, se efectueaza o informare publici sau se ia o masurd similard prin care
persoanele vizate sunt informate intr-un mod la fel de eficace.

I1. Modul de exercitare a drepturilor

Pentru exercitarea dreptului de acces al persoanei vizate, dreptul la rectificare, dreptul la stergerea
datelor, dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la portabilitatea datelor si/ sau dreptul la opozitie,
referitoare la prelucrari de date cu caracter personal efectuate de catre Directia de Asistentd Sociald a
municipiului Hunedoara, persoana vizata poate depune o cerere la sediul institutiei, 0 poate trimite prin
posta sau o poate transmite in format electronic la adresa de e-mail a institutiei.

Directia de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara in calitate de operator de date cu caracter
personal, are obligatia sd comunice persoanei vizate informatii privind actiunile intreprinse in urma unei
cereri in temeiul art.15-22 din Regulament, fara intarzieri nejustificate si in cel mult o luna de la primirea
cererii.

Aceasta perioada poate fi prelungitd cu doud luni atunci cand este necesar, tinandu-se seama de
complexitatea si numarul cererilor.

Operatorul informeaza persoana vizatd cu privire la orice astfel de prelungire, in termen de o luna
de la primirea cererii, prezentand si motivele intarzierii.

In cazul 1n care persoana vizata introduce o cerere in format electronic, informatiile sunt furnizate
in format electronic acolo unde este posibil, cu exceptia cazului n care persoana vizatda solicitd un alt
format.

Daca nu ia masuri cu privire la cererea persoanei vizate, operatorul informeaza persoana vizata,
fara intarziere si in termen de cel mult o luna de la primirea cererii, cu privire la motivele pentru care nu
1a masuri si la posibilitatea de a depune o plangere in fata unei autoritati de supraveghere si de a introduce
o cale de atac judiciara.

Orice comunicare si orice masuri luate in temeiul art.15-22 si art.34 din Regulament sunt oferite
de operator gratuit.

In cazul in care cererile din partea unei persoane vizate sunt in mod vidit nefondate sau excesive,
n special din cauza caracterului lor repetitiv, operatorul poate:

- sd perceapd o taxd rezonabild tindnd cont de costurile administrative pentru furnizarea
informatiilor sau a comunicarii sau pentru luarea masurilor solicitate;

- sa refuze sa dea curs cererii.

In cazul in care are indoieli intemeiate cu privire la identitatea persoanei fizice care inainteazi
cererea mentionata la art.15-21 din Regulament, operatorul poate solicita furnizarea de informatii
suplimentare necesare pentru a confirma identitatea persoanei vizate.
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1. Exceptiile privind exercitarea drepturilor — art.23 din Regulament

Dreptul Uniunii sau dreptul intern care se aplica operatorului de date sau persoanei imputernicite
de operator poate restrictiona printr-o masura legislativda domeniul de aplicare al obligatiilor si al
drepturilor prevazute la art.12-22 si art.34 din Regulament, precum si la art.5 din Regulament in masura
in care dispozitiile acestuia corespund drepturilor si obligatiilor prevazute la art.12-22 din Regulament,
atunci cand o astfel de restrictie respectd esenta drepturilor si libertdtilor fundamentale si constituie o
masura necesara §i proportionala intr-o societate democratica, pentru a asigura:

- securitatea nationald;

- apararea;

- securitatea publica;

- prevenirea, investigarea, depistarea sau urmarirea penald a infractiunilor sau executarea
sanctiunilor penale, inclusiv protejarea impotriva amenintarilor la adresa securitatii publice si prevenirea
acestora;

- alte obiective importante de interes public general ale Uniunii sau ale unui stat membru, in
special un interes economic sau financiar important al Uniunii sau al unui stat membru, inclusiv in
domeniile monetar, bugetar si fiscal si in domeniul sanatatii publice si al securitatii sociale;

- protejarea independentei judiciare si a procedurilor judiciare;

- prevenirea, investigarea, depistarea si urmdrirea penald a incdlcarii eticii in cazul profesiilor
reglementate;

- functia de monitorizare, inspectare sau reglementare legata, chiar §i ocazional, de exercitarea
autoritatii oficiale in cazurile mentionate la lit.(a)-(e) si lit.(g);

- protectia persoanei vizate sau a drepturilor si libertatilor altora;

- punerea in aplicare a pretentiilor de drept civil.

2. Dreptul de a depune o plangere la o autoritate de supraveghere — art.77 din Regulament

Fara a aduce atingere oricaror alte cai de atac administrative sau judiciare, orice persoand vizata
are dreptul de a depune o plangere la o autoritate de supraveghere, in special in statul membru in care 1si
are resedinta obisnuitd, in care se afla locul sau de munca sau in care a avut loc presupusa incalcare, in
cazul in care considera ca prelucrarea datelor cu caracter personal care o vizeaza incalca regulamentul.

Autoritatea de supraveghere la care s-a depus plangerea informeaza reclamantul cu privire la
evolutia si rezultatul plangerii, inclusiv posibilitatea de a exercita o cale de atac judiciara in temeiul art.78
din Regulament.

3. Dreptul la o cale de atac judiciari eficientd impotriva unui operator — art.79 din Regulament

Fara a aduce atingere vreunei cai de atac administrative sau nejudiciare disponibile, inclusiv
dreptului de a depune o plangere la o autoritate de supraveghere in temeiul art.77 din Regulament, fiecare
persoana vizata are dreptul de a exercita o cale de atac judiciard eficientd in cazul in care considera ca
drepturile de care beneficiaza in temeiul regulamentului au fost incélcate ca urmare a prelucrarii datelor
sale cu caracter personal fara a se respecta prezentul regulament.

4. Drepturi ale cetatenilor striini Tn ceea ce priveste protectia datelor personale

Conform art.18 si art.26 din Constitutia Romaniei, republicata, cetatenii strdini §i apatrizii care
locuiesc in Romania se bucura de protectia generala a persoanelor si a averilor, garantatd de Constitutie si
de alte legi, iar autoritdtile publice respectd si ocrotesc viata intimd, familiald si privata, fard a face
distinctie intre cetatenii romani si straini.
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In acest context, in virtutea dispozitiilor legale indicate, cadrul normativ intern asigurd o protectie
similara celor doud categorii de persoane (cetateni romani §i straini).

I11. Modul de solutionare a cererii

Prin cererea formulatd de catre persoana vizatd in exercitarea drepturilor prevazute de
Regulament, se intelege orice cerere scrisd sau trimisa in format electronic, datatd si semnatd, prin
intermediul careia persoana vizatd isi exprimd manifestarea de vointd privind exercitarea drepturilor
persoanei vizate prevazute de actul normativ mentionat.

Cererea de acces poate fi solicitd de catre persoana vizata sau de catre reprezentantul legal al
persoanei vizate, avocat sau organism.

1. Gestionarea cererii

a) Verificarea identititii persoanei vizate

Operatorul de date cu caracter personal, are obligatia de a furniza in concret datele prelucrate doar
dupa dovedirea identitatii solicitantului.

Utilizatorul caruia i se prezinta cererea:

- Verifica identitatea solicitantului, persoanei vizate sau reprezentantului legal, obligatoriu la
primirea cererii;

- in cazul confirmarii identitatii persoanei vizate, pe baza confruntarii cu documentele de identitate
furnizate, preia cererea acesteia, o inregistreaza, urmand ca numarul de Inregistrare s fie comunicat
persoanei vizate sau reprezentantului legal;

- In cazul neconfirmarii identitatii persoanei vizate, lucratorul o informeaza despre faptul ca doar
persoana vizata sau reprezentantul legal poate depune cererea si refuza primirea acesteia.

Verificarea identitatii solicitantului e necesara in scopul:

- obtinerii dovezii certe a identitatii solicitantului;

- obtinerii dovezii certe a relatiei dintre solicitant si persoana vizatd, acolo unde cererea se face in
numele persoanei vizate;

- protejdrii datelor cu caracter personal Impotriva unui acces neautorizat sau ilegal;

- asigurarii persoanei vizate ca operatorul ia toate masurile tehnice §i organizatorice pentru a
asigura securitatea si confidentialitatea datelor cu caracter personal.

b) Validitatea si natura juridica a cererii

Dupa verificarea identitatii solicitantului si Tnregistrarea cererii la secretariatul unitatii, aceasta va
fi inaintata conducatorului institutiei sau structurii/ persoanei desemnate de catre aceasta,care:

- va determina validitatea cererii;

- va stabili natura juridica a cererii;

- prin rezolutie, va stabili masurile necesare a fi intreprinse pentru solutionarea acesteia.

b.1.) Determinarea validitatii unei cereri

Conducerea institutiei sau persoana desemnata de catre aceasta verifica indeplinirea urmatoarelor
conditii:

- cererea de acces trebuie sa fie in forma scrisa, datata si semnata;

- sa contina informatii pe baza carora operatorul sd poata identifica si localiza datele solicitate (de
exemplu, in cazul prelucrarii datelor cu caracter personal prin intermediul unui sistem de supraveghere
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video) si/ sau, daca este cazul, scurtd descriere a situatiilor care au presupus prelucrarea de date cu
caracter personal.

Informatii necesare pentru operator:

Date referitoare la persoana vizata:

- numele si prenumele persoanei, daca este cazul, numele purtat anterior;

- adresa de domiciliu/ resedinta;

- data si locul nasterii, In masura in care identificarea se face in cadrul unui sistem de evidenta
automat;

- telefon, daca persoana vizata este de acord,;

- e-mail, daca persoana vizata este de accord.

Daca este cazul, scurtd descriere a situtiilor care au presupus prelucrarea de date cu caracter
personal.

Daca este cazul, numele, prenumele si adresa reprezentantului legal, precum si dovada
mandatului.

Dovada identitatii persoanei vizate/reprezentantului legal.

Cererile care nu indeplinesc conditiile de forma, vor fi returnate expeditorului pentru completari
corespunzatoare.

Cererile transmise prin fax sau prin e-mail, pentru care se constatd, in mod rezonabil, ca
indeplinesc conditiile de forma (scrisa, datatd, semnatd) prevazute de lege, vor fi considerate cereri pentru
exercitarea drepturilor persoanei vizate.

b.2.) Determinarea naturii juridice a cererii

Determinarea naturii juridice a solicitarii formulate de catre persoana vizata este obligatorie in
scopul stabilirii regimului juridic cdruia i se supune cererea pentru stabilirea modalitatii de solutionare a
acesteia.

Sunt considerate cereri formulate de cétre persoana vizata in exercitarea drepturilor:

- cererile in care sunt in mod expres invocate dispozitiile regulamentului;

- orice alte cereri, solicitdri, petitii Tn cuprinsul cérora, fard a se face trimitere la dispozitiile
regulamentului si sunt formulate cereri referitoare la:

- confirmarea faptului ca persoanei vizate ii sunt prelucrate datele cu caracter personal,
modalitatea in care ii sunt prelucrate datele cu caracter personal, in ce conditii i-au fost prelucrate datele
cu caracter personal, carui terf i-au fost comunicate datele cu caracter personal, considerate cereri
formulate in exercitarea dreptului de acces;

- rectificarea, actualizarea, blocarea sau stergerea datelor cu caracter personal,
transformarea in date anonime a datelor a caror prelucrare nu este conformd cu regulamentul, la
notificarea catre tertii carora le-au fost dezvaluite datele a oricarora dintre operatiunile mentionate
anterior, considerate cereri formulate in exercitarea dreptului de rectificare, restrictionare, stergere;

- solicitarea de a nu i se prelucra datele cu caracter personal intr-un anumit scop,
considerate cereri formulate Tn exercitarea dreptului de opozitie.

Determinarea naturii juridice a solicitdrii se face prin raportare la continutul ei, titulaturii specifice
a acesteia (,,cerere pentru exercitarea dreptului de acces”) sau indicarea in mod expres a dreptului a carui
exercitare o urmareste.

In aceste conditii, o cerere in cuprinsul cdreia nu exista nicio mentiune cu privire la Regulament,
sau cu privire la exercitarea dreptului de acces va fi incadratd in categoria cererilor de acces daca
persoana vizata solicitd comunicarea categoriilor de date cu caracter personal prelucrate cu privire la
persoana sa de catre operator sau comunicarea scopurilor prelucrarilor efectuate.



PROCEDURA DE SISTEM Editia I

DIRECTIA DE —
ASISTENTA Revizia 1

SOCIALA PRIVIND PROTECTIA DATELOR CU Exemplar nr.1

HUNEDOARA CARACTER PERSONAL PAG 35/ 54

PS-DAS-M-09

Orice cerere scrisa, datatd si semnata prin care o persoana solicitd informatii despre datele cu
caracter personal care o privesc sau despre datele cu caracter personal ale altei persoane pe care o
reprezintd in mod legal, se Inregistreaza de catre responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal in
registrul special destinat pentru inregistrarea cererilor efectuate in temeiul regulamentului (Anexa 8).

Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal de la nivelul operatorului este informat de
catre conducerea operatorului cu privire la orice cerere efectuata de catre o persoana vizata.

2. Transmiterea raspunsului

Pentru cererile adresate operatorului prin fax sau alte mijloace care creaza dificultati in dovedirea
certd a identitatii persoanei vizate, chiar daca cererile indeplinesc conditiile prevazute de lege, operatorul
nu va comunica datele personale prin modalitatea solicitatd, chiar daca persoana vizata solicitd acest
lucru.

Pentru evitarea unor posibile situatii ca persoane neautorizate sa intre in posesia acestor informatii,
operatorul comunica raspunsul (care contine date cu caracter personal) prin intermediul serviciului postal
astfel incat sa se asigure ca predarea se va face celui in drept.

In acest caz, solicitantului i se comunica doar instiintarea ca raspunsul cuprinzand datele personale
este transmis prin posta.

3. Evidenta cererilor formulate Tn temeiul Regulamentului

Cererile formulate in temeiul Regulamentului se inregistreaza distinct de alte cereri, iar
responsabilul cu protectia datelor personale, are sarcina de a asigura tinerea acestei evidente (Anexa 8).

Registrul va cuprinde urmatoarele:

- tipul cererii: de acces, de rectificare, de restrictionare, de stergere, de portabilitate, de opozitie;
- data la care a fost primitd/ preluata cererea,;

- numele si prenumele persoanei vizate;

- data transmiterii raspunsului;

- tipul informatiilor transmise.

Registrul este utilizat in scopul monitorizarii numdarului de cereri care au fost adresate
operatorului, a persoanelor care au solicitat accesul, astfel Incat sa fie asigurata exercitarea dreptului de
acces gratuit, precum si a costurilor implicate.

1. Modele cereri

Anexa 1.1. — Cerere pentru exercitarea dreptului de acces la date cu character personal;

Anexa 1.2. — Cerere privind rectificarea datelor personale;

Anexa 1.3. — Cerere privind stergerea datelor personale prelucrate;

Anexa 1.4. — Cerere privind restrictionarea prelucrarii datelor personale;

Anexa 1.5. — Cerere pentru exercitarea dreptului la portabilitatea datelor;

Anexa 1.6. — Cerere pentru exercitarea dreptului de opozitie privind prelucrarea datelor cu caracter
personal;
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Anexa 1.1. — Cerere pentru exercitarea dreptului de acces la date cu character personal

CERERE
pentru exercitarea dreptului de acces la date cu caracter personal

Catre,

In exercitarea dreptului prevazut la art.15 din Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date (RGPD),
prin prezenta solicit sd-mi confirmati faptul ca datele cu caracter personal care ma privesc sunt sau nu
sunt prelucrate de catre D.A.S. a municipiului Hunedoara.

1. DATE PRIVIND PERSOANA CARE SOLICITA INFORMATII

INUIME ST PIETIUINIE: ...ttt ettt et e et e et et et ettt et et e e a e et e are e s et e ne e s e e e r e e s e e e ne e nnn e e nneesnneeneeas
Data si locul nasterii: .......o.oevniiniiiiii i CNP.
Domiciliul/ resedinta in...........cccoovveeveenenn. Sl e 1] SRR bl........ SC.......
ap......... Judet/ Sector........cccoevieriieninnne Telefon .......ccooveveens ,adresadee-mail........cooooiiiinniiiies

Tn calitate de:

O persoana vizata (Termenul "persoand vizata” este folosit pentru a desemna persoana fizica despre care
se solicitd informatii prin prezenta cerere)

o reprezentant legal al persoanei vizate, conform actulUui: .............oo i e,

2. DATE PRIVIND PERSOANA VIZATA (se completeazi in situatia in care persoana mentionati
la pct.1 are calitate de reprezentant legal)

INUIME ST PIETIUINIE: ...ttt ettt ettt ettt e e et et e ettt et et e et et e tre e st e e te e s e e e r e e s e e e reennr e e nneesnneeneeas
Data si locul nasterii: ......ooevueiniiniiiiii i CNP.
Domiciliul/ resedinta in..........c...cccoevvene.ne. Sl e Nl bl........ SC.......
ap......... Judet/ Sector........cccoevveiiieninnne Telefon ......cccoovevenns ,adresadee-mail........cooooeiiiiniiiiies

INFORMATII SOLICITATE (va rugam sa enumerati informatiile solicitate in temeiul art.15 din RGPD)

Doresc ca informatiile solicitate sa Imi fie comunicate:
o in format electronic, la urmatoarea adresa de €-Mail: ..........coeeiiiiiiiii i
O prin postd, la urmatoarea adresa (se mentioneaza adresa de corespondenta) ..........ccceeevveeerieeerveeneireeennen.
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DOVADA IDENTITATII

Directia de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara — D.A.S. nu comunica informatiile
solicitate in situatia In care nu se certifica identitatea solicitantului i/ Sau a persoanei vizate.

Daca sunteti persoana vizata va rugdm sa prezentati/ atasati prezentei cereri dovada identitatii
(copie CI/ BI).

Daca depuneti cererea in calitate de reprezentant legal al persoanei vizate, vd rugdm sa prezentati/
atasati dovada identitdtii (copie CI/ BI), documentul din care sa rezulte reprezentarea legala, precum si
dovada identitatii persoanei vizate si a consimtamantului acesteia.

3. DECLARATIE

Confirm faptul cd informatiile furnizate de mine prin aceastd cerere sunt reale si corecte, iar
datele enumerate mai sus sunt singurele la care solicit accesul.

Am fost informat cd datele cu caracter personal furnizate prin prezenta cerere vor fi utilizate
numai In scopul solutionarii cererii mele de acces la date cu caracter personal.

Am luat la cunostintd prevederile art. 326 din Codul Penal, potrivit carora declaratia
necorespunzatoare a adevarului constituie infractiune de fals privind identitatea si declar pe proprie
raspundere ca nu am avut si nu am folosit alte nume si date de stare civila in afara celor inscrise/ atasate
in/ la prezenta cerere.

Am Iinteles ca operatorul de date cu caracter personal trebuie sd confirme identitatea mea/ a
persoanei vizate si cd, in scopul clarificarii datelor personale corespunzatoare, ar putea fi necesar sa
furnizez ulterior si alte informatii necesare solutiondrii prezentei cereri.

Am Iinteles ca termenul de raspuns la prezenta cerere este de 30 zile care se va calcula din
momentul in care vor fi Indeplinite conditiile de mai sus.

Am luat la cunostintd faptul ca lipsa raspunsurilor exacte la toate intrebdrile din formular sau
necompletarea corecta a acestora face imposibila obtinerea informatiilor solicitate.

Cunosc faptul ca modalitatea de comunicare prin posta electronica a informatiilor solicitate nu
are siguranta deplind, astfel ca prin alegerea mea imi asum riscurile legate de comunicarea electronica
de informatii (interceptare, modificare, pierdere, distrugere, intarzieri in primirea datelor etc.)

Semnatura Data

Fata de cele de mai sus, va rog sd dispuneti masurile legale pentru a primi informatiile solicitate
in baza Regulamentului nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Atasez prezentei cereri urmdtoarele documente, in copie certificatd olograf cu originalul:
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Anexa 1.2. — Cerere privind rectificarea datelor personale

CERERE
privind rectificarea datelor personale
-Model-
Subsemnatul/ Subsemnata (numele $i PrenUMEIE), ......veveverierieriiiiirereee e
identificat cu CNPi...oocoviiiii avand calitatea de ... , In

temeiul art. 16 din Regulamentul (UE) nr.679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European si al
Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
st privind libera circulatie a acestor date, va rog sa dispuneti masurile legale pentru ca datele cu caracter
personal care md privesc (se vor enumera datele cu caracter personal vizate)..........ccoceeverieneenienieneenennn.

Fata de cele de mai sus, vd rog sa dispuneti ca informatiile privind masurile dispuse potrivit
solicitarii formulate sd-mi fie comunicate la urmatoarea adreSad ............ccoocriiiiieriiniinnie s
(optional)/ la urmatoarea adresa de posta electronica .............coceeieiiiieiieeiie e (optional).

Data Semnatura
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Anexa 1.3. — Cerere privind stergerea datelor personale prelucrate

CERERE
privind stergerea datelor personale prelucrate
-Model-

avand in vedere:

O Contractul de ......coooueiiiiiiiiiiie e dindata de .....cooceeviiiiiii
T ATEE TIOTIVE .ttt ettt et e a e bt et e bt e bt e et e eh e e bt eabeshe e be s s b e e bt e bt e s e e b e e b e eae e been s
.................................................................................................................................................................... , In
temeiul art.17 din Regulamentul (UE) nr.679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European si al
Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date, solicit stergerea datelor cu caracter personal, pentru urmatorul
motiv/ urmatoarele motive:

0 datele cu caracter personal nu mai sunt necesare pentru indeplinirea scopurilor pentru care au fost
colectate sau prelucrate;

O persoana vizatd isi retrage consimtdmantul pe baza cdruia are loc prelucrarea si NuU exista niciun alt
temei juridic pentru desfasurarea operatiunilor de prelucrare a datelor cu caracter personal;

O persoana vizatd se opune prelucrdrii, din motive legate de situatia sa particulard si nu exista alte motive
legitime pentru desfasurarea operatiunilor de prelucrare a datelor cu caracter personal;

o datele cu caracter personal au fost prelucrate ilegal,
O datele cu caracter personal trebuie sterse pentru respectarea unei obligatii legale care revine

operatorului de date cu caracter personal in temeiul dreptului UE sau al dreptului intern sub incidenta
caruia se afla operatorul de date cu caracter personal,

Va rog sa imi transmiteti raspuns la (se bifeaza optiunea doritd):

0 la o alta adresa de corespondenta, respectiv: Orasul .........c.cceeevveveveerinenee. Comuna .......cccceeeeveeeeereeennnen.
Satul ..o s Sl Nl bl , SCuvrne , et.....,
AP ,cod postal......cceevvveeneenne. SJudetul....oee

O la urmatoarea adresa de e-Mails ... ..o e e

Data Semnatura
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Anexa 1.4. — Cerere privind restrictionarea prelucrarii datelor personale

CERERE
privind stergerea datelor personale prelucrate
-Model-

Subsemnatul/ Subsemnata (numele $i PrenUMEIE), ......oeveverierieieiiii e
identificat cu CNP:.....cocoooiiiiii avand calitatea de ..., , In
temeiul art.18 din Regulamentul (UE) nr.679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European si al
Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
st privind libera circulatie a acestor date, solicit restrictionarea prelucrarii datelor personale detinute de
Directia de Asistentd Sociald datoritd urmatorului/ urmatoarelor MOtiVe........ccoeviieiiriiiiiie i

Data Semnatura

Anexa 1.5. — Cerere pentru exercitarea dreptului la portabilitatea datelor

CERERE
pentru exercitarea dreptului la portabilitatea datelor
-Model-
Catre,
Subsemnatul/ Subsemnata (numele si prenumele), .......coovevveiiiiiiiiii e , CU
domiciliul/ resedinta in .............ccceeeveennnnne. s STt 1| S Jbl........ ,
SC.eenennn y APeereeneen , Telefon (optional).................... , e-mail (Optional) ........ccooeeviiiiiiniieieeeee e

in temeiul art.20 dm Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE si a legislatiei
nationale 1n vigoare, va rog sa dispuneti masurile pentru transmiterea (portabilitatea) datelor cu caracter

PETSONAL CATE MNA PIIVESC ..vvevveerveisiesteeiesseesteesseaseesseestesseesseasseaseesseassesssesseasseaseesseassesseessesssessensseneessennns !, catre
OPETALOTUL .ottt ettt et e et et e et e st et e e e e s seebeesaesseenseensessaenns daca acest lucru este

fezabil din punct de vedere tehnic.
Va rog sa dispuneti ca masurile luate potrivit solicitdrii formulate sa fie comunicate la (optional)

Data Semnatura

- se vor trece datele cu caracter personal
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Anexa 1.6. — Cerere pentru exercitarea dreptului de opozitie privind prelucrarea datelor cu
caracter personal

CERERE
pentru exercitarea dreptului de opozitie privind prelucrarea datelo cu caracter personal
-Model-
Catre,
SUDSEMNALUL () +vvvveveeeeieie e , cu domiciliu in localitatea
............................................. , Strada.....oeceee M, DL, SC
ap....o..... ,Telefon .o , adresa de e-mail (OptioNal) .......ceevvieiiiiieiiieieciee e ,

prin prezenta, va aduc la cunostintd faptul ca ma opun prelucrarii datelor mele cu caracter personal, n
baza art.21 din Regulamentul (UE) 2016/679, din urmatoarele motive

Doresc transmiterea raspunsului in urmatorul format:
0 in format electronic, prin e-Mail, 12 0IESA: .......c.uiriie it e e e e e e e
0 in format electronic, pe suport magnetic:
O prin Posta, la adresa .. :
O ridicare personala de la sed1u1 D A S Hunedoara.
O letric:
O prin Posta, 1a adreSa .......ouini e
O ridicare personala de la sediul D.A.S. Hunedoara.

Va multumesc,

Data Semnatura
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Anexa 2 — Model Evidenta prelucrare date cu caracter personal (cartografierea datelor)

Nume operator Municipiul Hunedoara
Consiliul Local Hunedoara
Directia de Asistentd Sociald

Date de contact Tel. 0254 712 079
operator Fax. 0354 882 355
Email. das@primariahunedoara.ro

Responsabil cu
protectia datelor | .............

Evidenta activitatilor de prelucrare a datelor cu caracter personal

Catesorii De Date Cu Caracter Personal Prelucrate StocareDeporitare Catesorii De Persoane Virate :
Directia / Generale Spaciale Scoml | B Perioada Local Terte Parti e Persoane Vulnerabile ralgare/ Tramster
- cap ara
Serviciul NrJ Apartenenta Apartenent| . . (Prelucrarii| Legala de Angajati |Clienti Destinatar

Compartimentul| Nume Fresume| CNP |Adresa Serie C[ISanaTate Sindicals | 2 Politica Etmie Prelucrare |igital| Letric | Uigital| Letric | Digital |Letric| Copii | Bolnavi| Varstnici | Destmatani| Terti LA

Anexa 3 — Nota Informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal

NOTA DE INFORMARE
privind
prelucrarea datelor cu caracter personal efectuata de catre
Directia de Asistenta Sociala a municipiului Hunedoara

Directia de Asistenta Sociala a municipiului Hunedoara, cu sediul in municipiul Hunedoara, Bld.
Mihai Viteazul nr. 7A, Complex comercial Piata Dunarea, Tel.+0254712079, Fax +0354882355, va
informeaza prin prezenta despre prelucrarea datelor dumneavoastra personale si drepturile pe care le aveti
in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date (Regulamentul General de Protectie a Datelor — RGPD).

Scopurile si baza legala a prelucrarilor

In conformitate cu legislatia nationald (Legea nr.102/2005, modificati si completati, Legea
nr.190/2018, Legea nr.506/2004) si europeana (Regulamentul 2016/679/UE, Directiva 2016/680/CE,
Directiva 2002/58/CE) in vigoare, D.A.S. a municipiului Hunedoara are obligatia de a administra in
conditii de siguranta si numai pentru scopurile specificate, datele personale care 1i sunt furnizate.

D.A.S. a municipiului Hunedoara prelucreaza datele dumneavoastra personale in conformitate cu
prevederile RGPD, in calitate de operator, prin intermediul serviciilor/ birourilor/ compartimentelor, Tn
conformitate cu prevederile specifice aplicabile, pentru derularea urméatoarelor activitati:


mailto:das@primariahunedoara.ro
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in domeniul Beneficiilor de asistenti sociali

Asigura si organizeaza activitatea de primire a solicitarilor privind beneficiile de asistenta sociala;

Pentru beneficiile de asistenta sociala acordate din bugetul de stat realizeaza colectarea lunara a
cererilor si transmiterea acestora catre agentiile teritoriale pentru plati si inspectie sociala;

Verifica indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociald, conform
procedurilor prevazute de lege sau, dupa caz, stabilite prin hotarare a Consiliului Local, si pregateste
documentatia necesara in vederea stabilirii dreptului la masurile de asistentd sociald;

Intocmeste dispozitii de acordare/ respingere sau, dupa caz, de modificare/ suspendare/ incetare a
beneficiilor de asistenta sociala acordate din bugetul local si le prezinta Primarului pentru aprobare;

Comunica beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilitatile la care sunt indreptatiti,
potrivit legii;

Urmareste si raspunde de indeplinirea conditiilor legale de catre titularii si persoanele indreptatite
la beneficiile de asistentd sociald;

Efectueaza sondaje si anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de excluziune
sociala sau a altor situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitatii si propune masuri adecvate
in vederea sprijinirii acestor persoane;

Realizeaza activitatea financiar-contabild privind beneficiile de asistenta sociala administrate.

in domeniul Administririi si acordirii serviciilor sociale

Identifica familiile si persoanele aflate n dificultate, precum si cauzele care au generat situatiile de
risc de excluziune sociala;

Realizeaza atributiile prevazute de lege in procesul de acordare a serviciilorsociale;

Colecteaza, prelucreaza si administreaza datele si informatiile privind beneficiarii, furnizorii
publici si privati si serviciile administrate de acestia si le comunica serviciilor publice de asistenta sociala
de la nivelul judetului, precum si Ministerului Muncii si Justitiei Sociale, la solicitarea acestuia;

Asigura informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind drepturile
sociale si serviciile socialedisponibile;

Furnizeazd si administreaza serviciile sociale adresate copilului, familiei, persoanelor cu
dizabilitati, persoanelor varstnice, precum si tuturor categoriilor de beneficiari prevazute de lege, fiind
responsabila de calitatea serviciilorprestate;

Incheie contracte individuale de muncd si asigurd formarea continui de asistenti personali;
evalueaza si monitorizeaza activitatea acestora, in conditiileleqii;

Realizeaza activitatile de informare, formare si Indrumare metodologica, in vederea cresterii
performantei personalului care administreaza si acorda serviciisociale;

Colaboreaza permanent cu organizatiile societafii civile care reprezintd interesele diferitelor
categorii de beneficiari;

Asigura, pentru relatiile directe cu persoanele cu handicap auditiv ori cu surdocecitate, interpreti
autorizati ai limbajului mimico-gestual sau ai limbajului specific al persoanei cu surdocecitate.

Temeiul legal al prelucrarii datelor

Datele cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care Ti revin
operatorului (D.A.S. a municipiului Hunedoara), conform art.6 alin. (1) litera c) si ¢) din RGPD. in
masura in care sunt necesare categorii speciale de date cu caracter personal, D.A.S. a municipiului
Hunedoara va solicita consimtamantul dvs. in conformitate cu prevederile art.9 alin. (2) din RGPD.

Legislatia care guverneazda, 1in principal, activititile derulate de serviciile/ birourile/
compartimentele din cadrul D.A.S. a municipiului Hunedoara sunt urmatoarele:

Legea nr.292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarileulterioare;

Legea nr.53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
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Legea nr.272/2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr.217/2003, privind prevenirea si combaterea violentei in familie cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr.448/2006, privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.17/2000, privind asistenta sociald a persoanelor varstnice, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune

Legea nr.208/1997, privind cantinele de ajutor social cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.61/1993, privind alocatia de stat pentru copii cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.248/2015 privind stimularea participdrii in invatamantul prescolar a copiilor provenind
din familii defavorizate;

Legea nr.114/1996, legea locuintei;

Legea-cadru nr. 153/2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.34/1998, privind acordarea unor subventii asociatiilor si fundatiilor romane cu
personalitate juridicd, care infiinteazd si administreazd unitdti de asistentd sociald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr.82/1991, a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.273/2006, privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legeanr.227/2015, privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 116/2002, privind prevenirea §i combaterea marginalizdrii sociale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legea nr. 226/2021 privind stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de
energie

Ordonante ale guvernului:

0.U.G. nr.111/2010, privind concediul si indemnizatia pentru cresterea copilului pana la varsta de
2 respectiv 3 ani Tn cazul copilului cuhandicap;

0.U.G. nr.18/2017, privind asistenta medicala comunitara;

0.U.G. nr.57/2019 privind Codul de administrativ;

0.G. nr.68/2003, privind serviciile sociale.

Hotarari de Guvern:
H.G. nr.691/2015, pentru aprobarea procedurii de monitorizare a modului de crestere si ingrijire a
copilului cu parinti plecati la munca in strainatate si a serviciilor de care acestia pot beneficia.

Tipuri de date cu caracter personal pe care le prelucram

Politica privind protectia si securitatea datelor personale a D.A.S. a municipiului Hunedoara este de a
colecta numai datele personale necesare in scopurile mentionate si de a solicita persoanelor vizate sa ne
comunice numai acele date cu caracter personal strict necesare indeplinirii acestor scopuri.

Datele cu caracter personal supuse prelucrdrilor la nivelul serviciilor/ birourilor/ compartimentelor
din cadrul D.A.S. a municipiului Hunedoara sunt urmatoarele:

- Nume si prenume;

- Data nasterii;

- CNP;

- Serie si numar act de identitate;
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- Cetdtenia, numele parintilor;

- Date de contact (nr. de telefon personal sau a altor membrii ai familiei, adresa de domiciliu/
resedinta, adresa de mail, etc);

- Denumire angajator, vechime, ocupatia, informatii privind veniturile, studii;

- Numar membri familie;

- Stare civilg;

- Semnatura;

- Conturi bancare;

- Informatii din Hotarari judecétoresti si alte documente care fac obiectul activititii D.A.S. a
municipiului Hunedoara;

- Informatii despre bunurile detinute, date fiscale, facturi de utilitati;

- Situatie scolara copii;

- Date despre sanatate;

- Etnie;

- Religie;
Ne rezervam dreptul de a solicita si alte date necesare pentru indeplinirea atributiilor serviciilor/
birourilor/ compartimentelor din cadrul DAS Hunedoara, strict in conformitate cu prevederile legale.

Sursa datelor cu caracter personal

D.A.S. a municipiului  Hunedoara, prin serviciile/ birourile/ compartimentele functionale,
colecteaza date personale direct de la dumneavoastra sau de la terti (cum ar fi alte institutii ori entitati care
se adreseaza Directiei ori alte persoane vizate) sau din documente publice.

In cazul in care trebuie si prelucrim date cu caracter personal obtinute de la terti persoane
juridice, acestia din urma au obligatia de a va furniza informatiile necesare cu privire la utilizarea datelor
cu caracter personal transmise.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal
Datele dumneavoastra personale sunt destinate utilizarii de catre operator (D.A.S. a municipiului
Hunedoara) si sunt comunicate urmatorilor destinatari, daca este cazul:

- Primaria Hunedoara;

- D.G.A.S.P.C. Hunedoarg;

- Agentia Judeteana de Plati si Inspectie Sociala Hunedoara;
- Asociatii si fundatii;

- Institutii bancare;

- Parchetul de pe langa Tribunalul Hunedoara;

- Unitati Spitalicesti;

- Judecatoria Hunedoara;

- Oficiul Postal Hunedoara;

- Casa de Asigurari de Sanatate;

- Cabinete notariale;

- Inspectoratul Teritorial de Munca;

- Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munci;

- Centre medico-sociale;

- Administratia Judeteana a Finantelor Publice Hunedoara;
- Biroul Executorilor Judecatoresti,

- Societati de Asigurart;

- Casa Judeteana de Pensii Hunedoara;
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Dezvaluirea datelor catre terti se face conform prevederilor legale pentru categoriile de destinatari
precizati anterior.

Modul de colectare a datelor cu caracter personal in cadrul D.A.S. a municipiului Hunedoara
Prelucrarea datelor cu caracter personal este realizata prin: colectare, Inregistrare, stocare.
Datele sunt colectate prin formulare, copii dupa actele de identitate, anchete sociale, discutii cu
persoana vizata (solicitantul), cu informarea si obtinerea consimtamantului persoanei legat de furnizarea
acestor date.

Perioada de stocare a datelor personale

Datele dumneavoastra personale sunt stocate pe perioada necesara efectuarii tuturor demersurilor
intreprinse pentru sustinerea activitdtilor serviciilor/ birourilor/ compartimentelor din cadrul D.A.S. a
municipiului Hunedoara, pe durata contractului sau pe durata acordarii beneficiilor de asistenta sociala,
respectiv a serviciilor sociale.

Datele personale vor fi pastrate pe perioada necesara pentru scopurile mentionate mai sus sau
perioada de timp prevazuta de legislatia in vigoare.

Drepturile dumneavoastra si modul de exercitare al acestora

Conform prevederilor legale aplicabile, beneficiati de dreptul de acces, dreptul la rectificare,
dreptul la stergerea datelor, dreptul la restrictionarea prelucrarii, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul la
opozitie si procesul decizional individual automatizat.

Pentru exercitarea drepturilor dumneavoastra va rugam sa contactati direct, responsabilul cu
protectia datelor din D.A.S. a municipiului Hunedoara la adresa: Bld. Mihai Viteazu nr.7A (Complex
comercial Piata Dundrea) sd depuneti o cerere in scris la sediul institutiei, Compartimentul Relatii cu
Publicul.

Datele de contact ale Responsabililor cu protectia datelor personale desemnati la nivelul institutiei

Datele de contact ale operatorului (D.A.S. a municipiului Hunedoara) Bld. Mihai Viteazul nr. 7A,
Complex comercial Piata Dunarea, Tel.+0254712079, Fax +0354882355, email
das@primariahunedoara.ro
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12.10. Anexa 4 — Declaratie de consimtimant

DECLARATIE DE CONSIMTAMANT

Subsemnatul/Subsemnata...........cccooiieninininiee e, domiciliat/a TN.....cccevvveriieiiinnnns :
1 T U TR TP UTRPP ,Nr....... ,bl....... , SCuvnne el @, ,
Judet/ Sector........cccovevvevennnn, , Telefon.....ooevvecvcece, , posesor al B.1/ C.1. seria......., Nl..cccevvenenenn. ,
CNP..o e , eliberat/ emis de.........ccceeneee. ,Jadatade .....ccooeeiennns n calitate de
parinte/ reprezentat legal PENtrU.........ccvevieieiiieiiiceeeeeee e , declar pe propria raspundere
ca imi dau acordul cu privire la..........ccoceeviiiiiiiiicnie, PENEIU. ..
de catre domnul/ dOAMNA.........cccoviiiiiiiire e Tn calitate de .....ccooevveviieiic
domiciliat/a Tn.......oooevveiiiiiii, ) | TR ,
nr........ ,bl........ , SCuveverry €Ly AP , Judet/ Sector.......ccccovvvvvveieennnn, , Telefon....oveeii ,
posesor al B.1/ C.1. seria......., NM....ccooveinnnnne. s CNP. , eliberat/ emis de
........................... ,Jadatade ..o,
Anexez prezentei declaratii copia dupa actul de identitate al doamnei/ domNUIUT ........cccovevveiiiieiieiiie,

Data Semnatura parintelui/ reprezentantului legal
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12.11. Anexa 5 — Declaratie de conformitate pentru prelucrarea datelor cu character personal
primiti de catre D.A.S. a municipiului Hunedoara (Declaratie utilizator)

DECLARATIE
Prin furnizarea de informatii cu privire la identificarea personald, prin prezenta declar urmatoarele:

1. imi dau consimtimantul explicit in conformitate cu cerintele art.6 si art.13 din Regulamentul
(CE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia datelor cu
caracter personal, catre D.A.S. a municipiului Hunedoara, Bld. Mihai Viteazul nr.7A Complex comercial
Piata Dunarea - Administrator de Date, pentru a procesa datele mele personale in toate modurile acceptate
de legislatia aplicabild si sunt informat in timp util si cuprinzator de Administratorul numit despre logica
oricarei prelucrari automatizate a datelor mele personale, daca exista. Acordul se refera atat la datele mele
personale furnizate direct de mine, cat si la cele colectate si/ sau primite de catre D.A.S. a municipiului
Hunedoara in indeplinirea obligatiilor legale ale institutiei sau din registrele de informatii disponibile
publicului.

2. Ca sunt constient de categoriile de date cu caracter personal pe care D.A.S. a municipiului
Hunedoara le prelucreaza, si anume datele personale referitoare la identitatea fizica: nume, adresa e-mail,
telefon, locul de munca.

3. Sunt de acord ca datele mele personale asa cum au fost enumerate anterior in aceasta Declaratie,
vor fi prelucrate de D.A.S. a municipiului Hunedoara in conformitate cu prevederile Regulamentului (CE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016, in vederea rezolvarii cererii
mele.

4. Sunt de acord in mod explicit cu faptul ca datele mele personale vor fi furnizate tertilor in
scopurile mentionate mai sus - alti controlori de date cu caracter personal inregistrate de Autoritatea
Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal din Romania, in mdsura in care
aceste informatii sunt necesare pentru indeplinirea sarcinilor atribuite functiilor acestora; Persoane
specializate in prelucrarea datelor cu caracter personal; Terte parti.

5. Sunt constient de perioada de 1 an de pastrare a datelor cu caracter personal pe care le-am
furnizat si sunt de acord cu aceasta.

6. Sunt constient de drepturile pe care le detin in temeiul Regulamentului (CE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016, pe care le pot exercita cu privire la
categoriile de date cu caracter personal prelucrate de D.A.S. a municipiului Hunedoara prin trimiterea
unei cereri scrise, semnate de mine, si anume:

- Dreprtul meu de a obiecta la prelucrarea datelor mele personale sau la dezvaluirea cétre terti;

- Dreptul meu de a fi notificat Tnainte ca datele mele personale sa fie dezvaluite sau utilizate n
numele unor terte parti si sa se opuna unei asemenea dezvaluiri sau utilizari;

- Dreptul meu de acces la datele mele personale si dreptul meu de a solicta D.A.S. a municipiului
Hunedoara stergerea, corectarea sau blocarea datelor mele personale stocate atat pe hartie, cat si pe
suportelectronic;

- Dreptul meu de a transfera date personale de la D.A.S. a municipiului Hunedoara unui alt
Administrator (DGASPC, AJPIS, etc.).

7. Sunt familiarizat cu dreptul meu de a retrage consimtdmantul (o parte din datele mele personale

pe care le-am furnizat in vederea procesarii).

8. Ca toate informatiile pe care le furnizez sunt complete si corecte si ca Imi dau Tn mod voluntar

datele mele personale si sunt de acord ca toate datele mele cu caracter personal trebuie prelucrate in
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conformitate cu prevederile prezentei Declaratii in scopurile mentionate expres in aceastd Declaratie.
Refuzul meu de a furniza date personale este motivul pentru care D.A.S. a municipiului Hunedoara
refuza sa dea curs cereri mele.

9. Ca sunt constient de faptul ca a fost numit in cadrul D.A.S. a municipiului Hunedoara
un Responsabil pentru Protectia Datelor, iar pentru contact adresa de e-mail este

das@primariahunedoara.ro

10. Ca imi dau seama de dreptul meu de a retrage ulterior consimtdmantul pentru prelucrarea
datelor mele personale furnizate in baza acestei Declaratii.

11. Ca sunt constient de dreptul meu de a formula plangere catre Autoritatea Nationala de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal din Romania sau la instanfa romana
competentp in cazul utilizarii abusive a datelor mele personale.

Data Nume, Prenume/ Semnétura

12.12. Anexa 6 — Model Tipuri de acces la baze de date dupa functionalitate sau dupi actiuni
applicate asupra datelor cu caracter personal: consultare, modificare, stergere si administrare

Tipuri de acces dupa functionalitate sau dupa actiuni
aplicate asupra datelor cu caracter personal

Utilizator Serviciul / Compartimentul Functia

Activitati de Prelucrare

Baza de Date - -
Consultare Modificare Stergere Administrare

Data
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12.13. Anexa 7 — Gestionarea incidentelor de securitate

Gestionarea incidentelor de securitate

Prezenta anexd face parte integrantd din Procedura de sistem privind protectia datelor cu caracter
personal si descrie cerintele si regulile care trebuie respectate pentru a minimiza impactul incidentelor de
securitate.

Pentru gestionarea rapida si eficienta a incidentelor de securitate a datelor cu caracter personal, in
cadrul institutiei va fi desemnatd o echipa de gestionare a incidentelor de securitate formata din personalul
responsabil de actiunile desfasurate in scopul micsorarii sau eliminarii impactului negativ al unui incident
de securitate.

Prin incdlcarea securitafii datelor cu caracter personal se intelege o incédlcare a securitatii care
duce, in mod accidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea, modificarea sau divulgarea neautorizata a
datelor cu caracter personal transmise, stocate sau prelucrate, sau la accesul neautorizat la acestea.

Distrugerea se refera la situatia in care datele nu mai exista ori nu mai exista intr-o forma care sa
le faca utilizabile de catre Directia de Asistentda Sociala a municipiului Hunedoara.

Pierderea are in vedere situatia in care datele pot sa existe, insa Directia de Asistenta Sociala a
municipiului Hunedoara a pierdut controlul sau accesul la date.

Modificarea desemneaza situatia in care datele sunt corupte sau modificate, astfel incat ele nu mai
sunt complete sau exacte.

Divulgarea neautorizata are in vedere situatia in care datele au fost transmise ori accesate de
catre persoane care nu sunt autorizate sa primeasca sau sa acceseze datele personale.

Exemple de incidente de securitate:

- orice pierdere, deteriorare, distrugere accidentala sau divulgare a datelor, materiale sau
informatii;

- un telefon pierdut sau furat si/ sau alt dispozitiv portabil, cum ar fi un scaner, imprimanta, etc.,
sub rezerva ca acesta apartine Directiei de Asistentd Sociala a municipiului Hunedoara ori este folosit in
interes de serviciu;

- pierderea sau furtul laptop-urilor sau computerelor desktop pe care sunt stocate date cu caracter
personal;

- probleme cu comunicatiile electronice, cum ar fi trimiterea email-urilor care contin informatii cu
caracter personal la adrese de e-mail gresite;

- incidente legate de apa, foc, gaze, inclusiv inundatii, scurgeri, disfunctionalitati, alarma sau
sistem de monitorizare;

- Incercari repetate de acces sau acces/ utilizare neautorizat/a a sistemelor informatice ale Directiei
de Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara,

- infiltrarea de virusi sau alte software-uri malitioase in sistemele informatice;

- compromiterea conturilor utilizatorilor sau a parolelor.

Descrierea procesului de tratare a incidentelor de securitate

1. Raportarea incidentelor

Este responsabilitatea oricarui utilizator de date cu caracter personal de a raporta aparifia sau
suspiciunea aparitiei unui incident de securitate responsabilului cu protectia datelor, conducerii institutiei
sau conducatorului serviciului/ compartimentului in care acesta lucreaza.
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Daci acestia nu pot fi contactati atunci se vor contacta persoanele nominalizate de acestia.

Lista acestor persoane cu datele de contact este adusa la cunostinta tuturor salariatilor din cadrul
serviciului/ compartimentului respectiv.

Daca niciunul dintre acestia nu este disponibil se va lua legatura direct cu echipa de gestionare a
incidentelor de securitate.

In momentul in care conducitorul serviciului/ compartimentului sau una din persoanele
nominalizate 1n lista cu persoane de contact este anuntatd de un utilizator de date cu caracter personal de
aparifia unui incident, acesta va verifica cele semnalate.

Dupa verificare, acesta va raporta imediat si echipei de gestionare a incidentelor furnizand
totodata detaliile pe care le-a aflat. Daca este posibil, pe baza informatiilor primite despre incident se vor
dispune primele masuri care trebuie Intreprinse pentru solutionarea incidentului.

Dupa deschiderea incidentului, echipa de gestionare a incidentelor de securitate va monitoriza
rezolvarea lui. Aceasta va tine legatura cu persoana care a raportat incidentul pe tot parcursul gestiondrii
acestuia asigurand suport pentru rezolvare.

Toate incidentele raportate vor fi analizate Tn cadrul Tintalnirilor echipei de gestionare a
incidentelor de securitate.

2. Analiza incidentelor de securitate

Ulterior informadrii cu privire la existenta unui incident de securitate, echipa de gestionare a
incidentelor va proceda la analiza acestuia, urmand a stabili urmatoarele:

- daca sistemele de stocare/ prelucrare a datelor cu caracter personal au fost compromise si daca au
fost, de cat timp;

- identificarea sistemelor afectate sau supuse riscului de a fi afectate;

- identificarea informatiilor care au fost luate sau modificate;

- identificarea metodelor folosite pentru accesarea datelor;

- identificarea masurilor ce trebuie intreprinse pentru stoparea incidentelor si securizarea datelor
Cu caracter personal;

- identificarea consecintelor unui incident de securitate asupra confidentialitatii si securitatii
datelor cu caracter personal, precum si asupra capacitatii institutiei de a-si desfasura activitatea In conditii
normale;

- estimarea timpului de remediere.

Estimarea perioadei de timp necesara remedierii se realizeaza in functie de factori precum: resursa
afectatd, informatiile primite de la utilizatorul de date cu caracter personal care a raportat incidentul,
capacitatea echipei de raspuns, necesitatea deplasarii in teren/ accesul fizic pentru solugionare/ distanta
pana la locatie, masurile ce trebuie luate pentru remedierea incidentului, tipul si gravitatea evenimentului.

Echipa de gestionare a incidentelor va dispune de posibilitatea raspunsului imediat la incidente,
sens in care, pana la emiterea raspunsului pe termen lung la incidente, aceasta poate:

- utiliza solutii de back-up/ alternative (de exemplu folosirea unor spatii de stocare de rezerva/
alternative, recrutarea serviciilor pe canale alternative, reluarea traficului de internet);

- izola echipamentele/ segmentele/ sistemele afectate;

- remedia problemele prin aplicarea unor masuri/ solutii (de exemplu inlocuirea unor echipamente
defecte, reconfigurarea/ reinitializarea unor echipamente/sisteme software, reconfigurari de parametri,
interventia manuald, relocarea fizica);

- coopera cu alte parti/ alti furnizori de retele si servicii de comunicatii electronice, furnizori de
utilitati, producatori de echipamente etc.
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In ceea ce priveste actiunile de rispuns pe termen lung la incidente de securitate a datelor cu
caracter personal, echipa de gestionare a incidentelor va intreprinde:

- actiuni de remediere/restabilire completa a sistemelor/retelelor/serviciilor;

- implementarea unor masuri tehnice §i organizatorice pentru prevenirea altor incidente similare
sau actualizarea masurilor tehnice existente (de exemplu, achiztionarea de echipamente pentru inlocuirea
celor afectate, actualizarea proceselor, politicilor si procedurilor operationale, implementarea unor solutii
de back-up, schimbarea tehnologiilor/ solutiilor tehnice, contractarea unor servicii, modificari in
configuratia retelei pentru minimizarea impactului unui potential incident/ redesign al solutiei/ platformei
de retea, imbunatitirca mecanismelor de detectare a incidentelor, implementarea unor masuri de
securitate fizica, implementarea de noi platforme de servicii);

- analize post-incident si verificarea/ monitorizarea sistemelor/ retelelor/ serviciilor (de exemplu
analiza post-incident care contine cauza incidentului, modul de solutionare si actiuni post-incident pentru
evitarea incidentelor de acelasi tip, testarea preventivd a sistemelor neafectate, simulari de atacuri
cibernetice, evaluarea riscurilor, urmarirea modului de functionare a sistemelor/ echipamentelor implicate
pe o anumita perioada de timp, monitorizarea solutiilor adoptate pentru raspunsul la incidente).

Gestionarea incidentelor de securitate va trebui documentatd in mod corespunzator, sens in care
echipa de gestionare a incidentelor va pastra o evidenta a incidentelor petrecute in cadrul institutiei, prin
completarea unor rapoarte ce vor contine cel putin urmatoarele informatii:

- momentul producerii incidentului;

- cauza incidentului;

- locatia incidentului;

- descrierea resurselor afectate (echipamente etc.);

- corelarea cu alte incidente/ evenimente asociate (daca este cazul);

- rezultatele analizei/ evaluarii incidentului, respectiv deciziile luate in vederea remedierii sale,
actiunile intreprinse in vederea remedierii incidentului, actiunile planificate pentru recuperarea integrala
in urma incidentului si pentru prevenirea altor incidente similare;

- informatii de contact ale partilor implicate — ale celui ce detecteazad/ raporteaza incidentul si ale
celui/ celor ce se ocupa de tratarea acestuia;

- statusul incidentului Tn diferite etape/ momente de timp pe tot parcursul desfasurarii sale.

3. Notificarea Autorititii de Supraveghere

In cazul in care are loc o incilcare a securititii datelor cu caracter personal, Directia de Asistentd
Sociala a municipiului Hunedoara este obligatd sa notifice acest lucru Autoritatii Nationale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal (A.N.S.P.D.C.P.), fara intarzieri nejustificate, in
termen de cel mult 72 de ore de la data la care a luat cunostinta de aceasta.

Date de contact ale A.N.S.P.D.C.P.:
Sediul: Bld. G-ral Gheorghe Magheru 28-30, Sector 1, Cod postal 010336, Bucuresti
Telefon: 031.805.92.11; Fax: 031.805.96.02
Internet: www.dataprotection.ro
E-mail: anspdcp@dataprotection.ro

Notificarea autoritatii de supraveghere nu este obligatorie in cazul in care incdlcarea securitatii
datelor nu este susceptibila s genereze un risc pentru drepturile si libertatile persoanelor fizice.
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Este obligatia Directiei de Asistenta Sociala a municipiului Hunedoara sa analizeze daca
incidentul de securitate cu care se confruntd genereaza riscuri pentru drepturile si libertatile persoanelor
vizate. Analiza se face de la caz la caz, pe baza urmatoarelor elemente:

- tipul incidentului;

- natura, contextul, volumul datelor afectate;

- posibilitatea de a identifica persoanele vizate;

- consecintele incidentului asupra persoanelor vizate;
- circumstantele persoanelor vizate;

- circumstantele operatorului 1n cauza.

Continutul minim al notificarii:

- descrie caracterul incalcarii securitatii datelor cu caracter personal, inclusiv, acolo unde este
posibil, categoriile s1 numarul aproximativ al persoanelor vizate In cauza, precum si categoriile si numarul
aproximativ al Inregistrarilor de date cu caracter personal in cauza;

- comunica numele si datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor sau un alt punct de
contact de unde se pot obtine mai multe informatii;

- descrie consecintele probabile ale Incalcarii securitatii datelor cu caracter personal;

- descrie masurile luate sau propuse spre a fi luate de Directia de Asistentd Sociala a municipiului
Hunedoara pentru a remedia problema incalcarii securitdtii datelor cu caracter personal, inclusiv, dupa
caz, masurile pentru atenuarea eventualelor efecte negative.

Atunci cand si Tn masura 1n care nu este posibil sa se furnizeze informatiile in acelasi timp, acestea
pot fi furnizate Tn mai multe etape, fara intarzieri nejustificate.

4. Informarea persoanelor vizate

Informarea persoanelor vizate este obligatorie numai daca incidentul de securitate este susceptibil
sa genereze un risc ridicat pentru drepturile si libertatile persoanelor vizate. Dacd notificarea autoritatii de
supraveghere este obligatorie ori de cate ori existd un risc privind drepturile si libertatile persoanelor
vizate, informarea persoanelor vizate este obligatorie atunci cand exista un risc ridicat pentru drepturile si
libertatile acestora.

In cazurile in care informarea persoanelor vizate este obligatorie, aceasta trebuie facutd fara
intarziere si va include:

- 0 descriere Tntr-un limbaj clar si simplu a caracterului incalcarii securitatii datelor cu caracter
personal;

- numele si datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor sau un alt punct de contact de
unde se pot obtine mai multe informtii;

- o descrie a consecintelor probabile ale incélcarii securitatii datelor cu caracter personal;

- o descrie a masurilor luate sau propuse spre a fi luate de catre Directia de Asistentd Sociala a
municipiului Hunedoara pentru a remedia problema incalcarii securitatii datelor cu caracter personal,
inclusiv, dupa caz, masurile pentru atenuarea eventualelor sale efecte negative.

Informarea persoanei vizate nu este necesard in cazul in care oricare dintre urmatoarele conditii
este indeplinita:

- Directia de Asistentd Sociala a municipiului Hunedoara a implementat masuri de protectie
tehnice si organizatorice adecvate, iar aceste masuri au fost aplicate in cazul datelor cu caracter personal
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afectate de incélcarea securitatii datelor cu caracter personal, in special masuri prin care se asigurd ca
datele cu caracter personal devin neinteligibile oricarei persoane care nu este autorizatd sa le acceseze,

cum ar fi criptarea;

- Directia de Asistentd Sociala a municipiului Hunedoara a luat masuri ulterioare prin care se
asigurd ca riscul ridicat pentru drepturile si libertdtile persoanelor vizate nu mai este susceptibil sa se

materializeze;

12.14. Anexa 8 — Model Registru de inregistrare cereri de exercitar drepturi

Nume operator

Municipiul Hunedoara
Consiliul Local Hunedoara
Directia de Asistentd Sociald

Date de contact
operator

Tel. 0254 712 079
Fax. 0354 882 355
Email. das@primariahunedoara.ro

Responsabil cu
protectia datelor

Registru de evidenti a cererilor de exerciatre a drepturilor persoanei vizate

kot e Tip Cerere
Nr. | inregistrare cerere P Nume, Adicss Data Tip Informatii
Crt. . . - o Prenume E Raspuns Transmise
numar data acces |stergere |rectificare| restrictionare opozitie portabilitate
1
2
3
4
12.15. Anexa 9 — Model Registru evidenta a consimtamantului
Nume operator Municipiul Hunedoara
Consiliul Local Hunedoara
Directia de Asistenta Sociala
Date de contact Tel. 0254 712 079
operator Fax. 0354 882 355
Email. das@primariahunedoara.ro
Responsabil cu
protectia datelor
Registru de evidenta a consimtamantului
Nr Data obtinerii Metoda obtinerii

Crt. | Numele si Prenumele consimtamantului consimtamantului

Observatii
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